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Na temelju ¢lanka 53. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine“ broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/047, 125/08, 36/09, 150/11 i 144/12) i ¢lanka 32.
Statuta Grada Dubrovnika (,,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika®, broj 4/09, 6/10, 3/11,
14/12, 5/13., 6/13. — procisceni tekst i 9/15.), Gradsko vije¢e Grada Dubrovnika na 4. sjednici,
odrzanoj 31. kolovoza i 1. rujna 2017., donijelo je

ODLUKU
0 ustrojstvu Gradske uprave Grada Dubrovnika

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo 1 djelokrug upravnih tijela Grada Dubrovnika (u

daljnjem tekstu: upravna tijela Grada), nazivi upravnih tijela i ostala pitanja od znacaja za rad
upravnih tijela, u skladu sa zakonom.

Clanak 2.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na
muski i zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili zenskom rodu.



Clanak 3.

Poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada Dubrovnika (u daljnjem tekstu: Grad) kao i
poslovi drzavne uprave prenijeti na Grad, sukladno zakonu, obavljaju se u upravnim odjelima
1 sluzbama.

Clanak 4.

Upravni poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada i upravni poslovi drzavne uprave,
utvrdeni zakonom i preneseni na Grad, obavljaju se u upravnim odjelima Grada Dubrovnika
(u daljnjem tekstu: upravni odjel).

Strucni, administrativni, op¢i, tehnicki i pomo¢ni poslovi za potrebe Gradske uprave i gradana
Grada obavljaju se u sluzbama Grada Dubrovnika (u daljnjem tekstu: sluzba).

II. USTROJSTVO UPRAVNIH TIJELA I NACIN UPRAVLJANJA

Clanak 5.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje poslova u jednom ili viSe upravnih 1/ ili stru¢nih
podrucja, a uvazavajuci organizacijsku povezanost u cilju u€inkovitog obavljanja poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada te efikasnog rukovodenja radom upravnih tijela.

Clanak 6.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz njihovog
djelokruga i nadzire njihov rad.

Clanak 7.

Upravnim tijelima upravljaju procelnici koje na temelju javnog natjeCaja imenuje
gradonacelnik.

Gradonacelnik mozZe razrijesiti procelnika u skladu sa zakonom.

Na prava, obveze i odgovornosti, kao i druga pitanja u svezi s radom proc¢elnika, primjenjuju
se odredbe zakona kojima se ureduje radni odnos sluzbenika 1 namjeStenika u tijelima jedinica
lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave.

Clanak 8.

U razdoblju od upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja procelnika na nacin
propisan zakonom, a najduze na 12 mjeseci, gradonacelnik moZze iz reda sluZzbenika gradske
uprave, koji ispunjavanju uvjete, za raspored na upraznjeno radno mjesto imenovati
privremenog procelnika.



Gradonacelnik moze 1 prije imenovanja procelnika opozvati imenovanje privremenog
procelnika.

Privremeni procelnik ima sve ovlasti procelnika.

Clanak 9.
U okviru upravnih tijela Grada mogu se ustrojiti unutarnje ustrojstvene jedinice.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela Grada, nazivi i opisi radnih mjesta, s opisima razina
standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, broj izvrsitelja i druga pitanja od znacaja za
rad upravnih tijela Grada ureduju se pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave kojeg
donosi gradonacelnik Grada Dubrovnika (u daljnjem tekstu: gradonacelnik) na prijedlog
procelnika upravnih tijela, u skladu sa zakonom.

I1l. UPRAVNA TIJELA | NJIHOV DJELOKRUG
Clanak 10.

Grad ima slijedeca upravna tijela:

Upravni odjel za poslove gradonacelnika

Upravni odjel za kulturu i bastinu

Upravni odjel za proracun, financije i naplatu

Upravni odjel za turizam, gospodarstvo i more

Upravni odjel za obrazovanje, Sport, socijalnu skrb i civilno drustvo
Upravni odjel za promet

Upravni odjel za izgradnju i upravljanje projektima

Upravni odjel za gospodarenje gradskom imovinom

Upravni odjel za izdavanje 1 provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradnje
10 Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje 1 zaStitu okoliSa

11. Upravni odjel za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu

12. Upravni odjel za Europske fondove, regionalnu i medunarodnu suradnju
13. Sluzba Gradskog vijeca

14. Sluzba za unutarnju reviziju.

CoNoOARWNE

Clanak 11.

Upravni odjel za poslove gradonacelnika obavlja sljedece poslove:

— strucni i organizacijski poslovi za potrebe gradonacelnika i njegovih zamjenika,
uskladivanje njihovih obveza prema gradanima, trgovackim druStvima, ustanovama,
udrugama, organizacijama te drzavnim i drugim tijelima;

— struéni 1 administrativni poslovi za potrebe gradonacelnika, njegovih zamjenika i
radnih tijela gradonacelnika;

— poslovi izrade prijedloga zaklju¢aka i drugih akata koje donosi gradonacelnik, u
slu¢ajevima kada pripremanje takvih akata ne spada u nadleznost drugih upravnih
tijela;



koordiniranje izrade i normativna obrada akata koje upravna tijela predlazu na
donoSenje gradonacelniku te vodenje evidencije akata gradonacelnika;

izvjestavanje javnosti o radu gradonacelnika i gradske uprave, medijsko pracenje rada
gradske uprave, informiranje javnosti o radu gradske uprave putem internetskog
portala i drustvenih mreza, priprema i provedba medijskih kampanja i dogadanja
vezanih za rad 1 program gradske uprave, koordiniranje odnosa s javnoSéu
gradonacelnika i1 upravnih odjela, analiza medijskih objava;

obavljanje poslova protokola prilikom sluzbenih i svecanih susreta gradonacelnika i
drugih gradskih duznosnika s predstavnicima drzave, Zupanija i gradova, institucija i
ustanova, stranih i domacih uzvanika Grada;

organiziranje obiljezavanja nacionalnih blagdana i obljetnica Grada;

suradnja s trgovackim drustvima, institucijama i ustanovama kojima je Grad vlasnik ili
osniva¢ na podrucju odnosa s javnoScu i protokola, te na organizaciji ve¢ih javnih
dogadanja;

poslovi koji su u funkciji ostvarivanja suradnje upravnih tijela Grada s drzavnim
tijelima, medijima, ustanovama, udrugama i gradanima;

uskladivanje i unapredivanje komunikacije gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika
s procCelnicima upravnih tijela u cilju bolje informiranosti te pravovremenog i
potpunog izvrSenja poslova i zadaca;

zastupanje Grada po punomoci gradonacelnika u postupcima pred sudovima, javnim
biljeznicima te nadleznim upravnim tijelima i tijelima s javnim ovlastima;

vodenje evidencije sudskih postupaka;

izrada prijedloga op¢ih i pojedina¢nih upravnih i drugih akata radno-pravne naravi za
sve sluzbenike i namjeStenike Grada i vodenje brige o svrsishodnom upravljanju
ljudskim resursima;

vodenje brige 1 poduzimanje mjera za struéno osposobljavanje sluzbenika i1
namjeStenika, u skladu sa zakonom;

poslovi zastite osobnih podataka;

poslovi zaStite od pozara 1 elementarnih nepogoda, civilne zaStite 1 poslovi
opskrbljivanja sklonista, poslovi izrade procjena ugrozenosti i zastite stanovnistva;
poslovi zastite na radu te zaStita osoba 1 imovine;

poslovi ekonomata; opskrba upravnih tijela uredskim materijalom, namjestajem,
stru¢nom literaturom, drugim potro$nim materijalom i priborom, sitnim inventarom i
drugim tehnic¢kim potrepStinama;

rukovanje telefonskom centralom te skrb o vratarskoj i cuvarskoj sluzbi;

odrzavanje 1 vodenje brige o poslovnim prostorima, instalacijama, opremi i uredajima
neophodnim za rad gradske uprave;

odrZzavanje Cisto¢e u uredskim prostorima Grada;

razvijanje socijalnog partnerstva Grada i sindikata koji djeluje u gradskoj upravi;
primanje prituzbi 1 predstavki gradana na rad gradskih tijela, vodenje brige o
pravovremenom postupanju i njthovom rjesavanju;

poslovi po propisima o pravu na pristup informacijama;

poslovi uredskog poslovanja, otpreme poste, poslovi arhive te kurirski poslovi;
odrzavanje i vodenje brige o informacijskom sustavu upravnih tijela Grada;

izrada i1 odrzavanje informatickih sustava 1 skrb o integraciji novih informatickih
sustava u jedinstveni sustav Grada;

projektiranje, izrada i odrzavanje informatickih aplikacija za potrebe Gradske uprave;
skrb o sigurnosti cjelokupnog sustava, posebice podataka, ustroja, sigurnosnog
spremanja i pohrane;

vodenje evidencije o koristenju sluzbenih vozila Grada te evidencije o sluzbenim
putovanjima sluzbenika;



savjetodavni poslovi iz podrucja prava, medija i kulture;

poslovi kontrole i nadziranja rada trgovackih drustava u vlasniStvu Grada te vodenja
registra poslovnih udjela Grada u trgovackim drustvima;

izrada osvrta na izvjestaje o poslovanju trgovackih drustava i prijedloga odluka za
skupstine trgovackih drustava;

ocjena financijskih izvjestaja trgovackih drustava i organiziranosti trgovackih drustava
te predlaganje mjera i rjeSenja u cilju poboljSanja organizacije 1 uspjeSnosti
poslovanja;

prikupljanje prijedloga upravnih tijela, izrada prijedloga plana nabave Grada za tekucu
godinu te njegovih izmjena i dopuna, vodenje evidencije o provedenim postupcima i
sklopljenim ugovorima za nabavu roba, radova i usluga te izrada godi$njih izvjes¢a za
potrebe nadleznih tijela;

organiziranje i provodenje postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova i usluga
za potrebe Grada, sukladno odlukama nadleznih tijela;

organiziranje i provodenje postupaka srediSnje nabave za ustanove i pravne osobe u
vlasnistvu Grada, sukladno odlukama nadleznih tijela

pripremanje ocitovanja i drugih akata za potrebe Drzavne komisije za kontrolu
postupaka javne nabave u zalbenim postupcima;

vodenje jedinstvenog registra svih ugovora Grada;

suradnja s drzavnim 1 drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika 1 Gradskog vijeca.

Clanak 12.

Upravni odjel za kulturu i bastinu obavlja sljedece poslove:

upravni 1 struéni poslovi osiguravanja lokalnih potreba stanovnika u djelokrugu
kulture;

pracenje rada 1 upravljanja u ustanovama u kulturi kojima je Grad vlasnik i1 osnivac;
priprema i predlaganje programa javnih potreba u kulturi;

predlaganje raspodjele sredstava proracuna Grada za programe javnih potreba u kulturi
i pra¢enje namjenskog koristenja tih sredstava te evaluacija programa;

pruzanje stru¢ne pomoci u ostvarenju programa i rjeSavanju problematike korisnika
prorac¢una Grada u kulturi;

osiguravanje strucne i tehnic¢ke potpore radu Kulturnog vijeca i drugih strucnih tijela;
sudjelovanje u osmisljavanju i provedbi kulturnih manifestacija od znacaja za Grad
Dubrovnik

pracenje, analiza, savjetovanje i poticanje djelovanja udruga u kulturi, umjetnic¢kih
organizacija, samostalnih umjetnika i drugih sudionika kulturnog Zivota grada;
pracenje 1 uskladivanje aktivnosti u zaStiti 1 oCuvanju kulturnih dobara Grada te
suradnja s Ministarstvom kulture RH i drugim ustanovama i institucijama iz oblasti
zaStite kulturne bastine;

osmisljavanje i provedba programa i projekata za $to kvalitetnije promicanje gradske
kulturne bastine;

poticanje pojedinaca, drustava i drugih organizacija kulture na kreativno stvaralastvo u
kinematografskoj djelatnosti, novim medijskim kulturama, kao i u programima zastite
i oCuvanja kulturnih dobara;



— sudjelovanje u izradi strategija, akcijskih planova, pravilnika i ostalih stru¢nih
dokumenata kulturne politike grada, viSeg 1 manjeg reda vaznosti;

— suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka,;

— drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 13.

Upravni odjel za proracun, financije i naplatu obavlja sljedece poslove:

— izrada prijedloga gradskog proraCuna, prijedloga rebalansa proracuna, odluka o
izvrSavanju gradskog proracuna;

— pripremanje godis$njih i polugodisnjih izvjesStaja o izvrSenju proracuna;

— predaja zakonom propisanih financijskih izvjestaja;

— pracenje ostvarenja proracuna i izrada analiza i izvjeS¢a za potrebe Gradskog vijeca i
gradonacelnika, a po potrebi, po nalogu predsjednika Gradskog vijeca i
gradonacelnika, i za druge;

— kontrola izvrSenja proracuna po svim upravnim tijelima;

— vodenje cjelokupnog knjigovodstva gradskog proracuna;

— izrada izjava po Zakonu o fiskalnoj odgovornosti

— izrada nacrta 1 prijedloga akata kojima se ureduju gradski porezi, prirezi i druge
financijske obveze;

— razrez gradskih poreza, prireza i ostalih financijskih naknada koje su u nadleznosti
ovog upravnog odjela temeljem zakona i drugih propisa;

— poslovi naplate i prisilne naplate potraZivanja iz svoje nadleZnosti, pracenje naplate 1
poduzimanje zakonskih radnji u cilju naplate 1 ostalih prihoda gradskog proracuna;

— suradnja u planiranju i predlaganju izvrSenja svih kreditnih obveza Grada;

— vodenje platnih poslova na temelju uredno likvidiranih gradskih obveza;

— pracenje financijskog stanja i1 predlaganje mjera za poboljSanje financijske stabilnosti
gradskog proracuna;

— pracenje 1 izvrSavanje svih zakonskih propisa iz podru¢ja proracuna, financija,
raCunovodstva;

— redovito, a najmanje tromjesecno, dostava analize naplate gradskih prihoda Gradskom
vijecu;

— suradnja, radno, stru¢no i savjetodavno, sa svim upravnim odjelima i sluzbama Grada;

— zaprimanje, evidentiranje i pohrana u sef sredstava osiguranja placanja;

— izrada odgovaraju¢ih dokumenata iz svog djelokruga;

— suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka;

— drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 14.

Upravni odjel za turizam, gospodarstvo i more obavlja sljedece poslove:
— analiza gospodarskih kretanja u Gradu;
— predlaganje pobolj$anja uvjeta za poslovanje i daljnji gospodarski razvitak na temelju
utvrdenog stanja;
— organiziranje 1 pracenje izrade razvojne gospodarske strategije Grada;



— promicanje gradskih gospodarskih potencijala u Hrvatskoj i inozemstvu,

— pracenje okolnosti, utvrdivanje i zastupanje interesa Grada u gospodarskim odnosima;

— koordiniranje i poticanje razvitka tradicionalnih obrta, maloga i srednjeg poduzetnistva
na podrucju Grada;

— redovito pracenje stanja gospodarskih aktivnosti u svezi s uvjetima poslovanja,
poslovnim rezultatima tijekom povrata oduzete imovine, stupnjem nezaposlenosti i
socijalnog stanja radno sposobnog stanovnistva na podruc¢ju Grada;

— sudjelovanje u izradi prostornih planova te u odluc¢ivanju o koriStenju nekretnina u
gospodarske namjene;

— sudjelovanje u izradi prijedloga visine gradskih naknada, poreza, prireza i rente s
posebnim naglaskom i pozornos¢u na poslovne rezultate gospodarskih subjekata;

— sudjelovanje u organizaciji gospodarskih i turistickih manifestacija;

— poticanje i promocija turistickih aktivnosti;

— predlaganje i provodenje dokumenata za razvoj turisticke djelatnosti na razini Grada
kroz suradnju s Turistickom zajednicom Grada, ugostiteljsko-hotelijerskim i drugim
organizacijama;

— pracenje 1 analiza stanja u podru¢ju turizma te davanje smjernica za unapredenje
razli¢itih oblika odrZivog turizma u Gradu;

— koordiniranje aktivnosti svih dionika iz podrucja turizma te pronalazenje izvora i
novih nacina financiranja i kreditiranja turisticke ponude;

— izrada op¢ih i pojedina¢nih akata te stru¢nih prijedloga za provedbu razvojnih mjera
poljoprivredne politike na razini Grada;

— predlaganje 1 provodenje mjera institucijske potpore u poljoprivrednoj proizvodnji,
poticanje interesnog povezivanja poljoprivrednika te pruZanje pomoc¢i proizvodacima,
pogotovo obiteljskim poljoprivrednim gospodarstvima;

— provodenje postupka dodjele koncesijskih odobrenja na pomorskom dobru te vodenje
evidencije izdanih koncesijskih odobrenja;

— odrzavanje 1 upravljanje javnim plaZzama 1 kupaliStima te ¢iS¢enje morske obale 1
priobalnog mora;

— provodenje postupaka dodjele koncesija za brodske linije te vodenje evidencije o
istima;

— subvencioniranje gradana Grada u zracnom prijevozu, obalnom linijskom prijevozu te
autoceste radi bolje prometne povezanosti sa ostalim dijelovima RH;

— u ostvarivanju poslova iz svog djelokruga, suradnja s: Hrvatskom gospodarskom
komorom, Hrvatskom obrtnickom komorom, Hrvatskim fondom za privatizaciju,
turistickim zajednicama, bankama, trgovackim drustvima, obrtnicima 1 ostalim
udrugama 1 institucijama iz podru¢ja poduzetniStva, turizma i financija s podrucja
Grada i Dubrovacko-neretvanske zupanije;

— suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

— drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 15.

Upravni odjel za obrazovanje, Sport, socijalnu skrb i civilno drustvo obavlja sljedece
poslove:
— priprema 1 pracenje izvrSenja programa javnih potreba iz podru¢ja nadleznosti
upravnog odjela (predskolski odgoj i obrazovanje, skolstvo, Sport, tehnicka kultura) te
mjera socijalnog programa;



skrb o djeci predskolske dobi prateci, analizirajuci i uskladujuéi djelovanje djecjih
vrti¢a 1 jaslica na gradskom podrucju u suradnji s osnovanim javnim ustanovama
predskolskog odgoja te privatnim dje¢jim vrti¢ima;

priprema i predlaganje mjera za unaprjedenje i razvoj predskolskog odgoja;

u oblasti Skolstva, pra¢enje stanja Skolskih prostora, predlaganje rjeSenja za njihovo
unaprjedenje kroz investicijsko odrzavanje i kapitalna ulaganja putem nadleznih
upravnih odjela;

pomo¢ Skolama u unaprjedenju projekata iznad drzavnog pedagoskog standarda te u
osmisljavanju i provedbi izvannastavnih aktivnosti i organiziranju gradskih ucenickih
natjecanja;

izrada prijedloga akata za osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za rad
gradskih ustanova odgoja i obrazovanja;

izrada akata te provodenje postupaka i praéenje podataka vezanih uz stipendiranje i
kreditiranje ucenika i studenata;

priprema prijedloga za utvrdivanje projekata odgoja i obrazovanja iznad drzavnog
pedagoskog standarda (projekti za darovite ucenike, projekt produzenog boravka,
projekt jednosmjenske nastave u osnovnim skolama, Skolski Sport i dr.);

priprema i provodenje projekta za ukljucivanje u nastavni proces djece s potesko¢ama
u razvoju (pomo¢nik u nastavi);

priprema i provodenje projekata za djecu predSkolskog uzrasta s poteskoama u
razvoju (pomocénik u vrti¢u) te programa za dodatnu edukaciju odgojitelja i stru¢nih
suradnika;

sudjelovanje i pomo¢ u organizaciji natjecanja, Smotri i susreta na gradskoj razini te u
medunarodnoj 1 medugradskoj suradnji Skola;

skrb o mladima, osmiSljavaju¢i kontinuirane cjelogodiSnje programe u okviru
strateSkih programa Grada;

skrb o stradalnicima i sudionicima Domovinskog rata prateci stvarno stanje i potrebe
te pruzajuéi materijalnu 1 savjetodavnu potporu, poglavito obiteljima poginulih
branitelja, hrvatskim ratnim invalidima, civilnim Zrtvama rata 1 ¢lanovima njihovih
obitelji;

pruzanje socijalne skrbi socijalno ugrozenoj populaciji Grada, osmisljavajuéi 1
provode¢i mjere socijalnog programa Grada sukladno aktima Gradskog vijeca i
gradonacelnika;

pracenje kretanja zivotnog standarda gradana 1 predlaganje mjera za zaStitu i
unaprjedenje socijalne skrbi na razini Grada, utvrdivanjem prijedloga  Socijalnog
programa Grada te predlaganjem i provodenjem razliitih mjera i oblika pomoci
socijalno ugroZenim gradanima;

obavljanje poslova vezanih za razliite oblike zastite, posebno onih koji su usmjereni
na pomoc¢ socijalno osjetljivim i ugrozenim skupinama (ovisnicima, osobama s
invaliditetom, osobama starije zivotne dobi, djeci, mladima, beskuénicima, Zrtvama
obiteljskog nasilja, stradalnicima rata);

rjeSavanje u prvom stupnju u upravnom postupku u podrucju socijalne skrbi u skladu
sa zakonom i drugim propisima;

utvrdivanje mjera i oblika potpore javno zdravstvenom sektoru s naglaskom na
zdravstvenom prosvjecivanju;

pomo¢ djelovanju udruga i neprofitnih organizacija iz oblasti socijalne skrbi,
zdravstva, skrbi o djeci i mladima, a poglavito udrugama osoba s poteSskocama u
razvoju i osoba s invaliditetom;

poslovi poradi poticanja i razvoja civilnog drustva;

sudjelovanje u osmisljavanju i provedbi Sportskih programa znacajnih za Grad;



skrb za Sport prate¢i stanje u podrucju Sporta i tehnicke kulture te ukazivanje
nadleZznim upravnim tijelima na poduzimanje potrebnih aktivnosti oko odrzavanja i
izgradnje Sportskih igraliSta te drugih Sportskih objekata;

izrada akata u pravnim podruc¢jima iz nadleznosti odjela;

suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz nadleznosti odjela;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 16.

Upravni odjel za promet obavlja sljedece poslove:

priprema i predlaganje mjera za unapredenje stanja u prometu;

vodenje jedinstvene baze podataka o nerazvrstanim cestama;

obavljanje potrebnih radnji sukladno zakonu radi upisa nerazvrstanih cesta u
vlasnistvo Grada;

odrzavanje nerazvrstanih cesta, te javnih prometnih povrsina i dijelova javnih cesta
koje prolaze kroz naselja na podrucju Grada;

odrZavanje objekata prometa u mirovanju;

odrzavanje oborinske odvodnje;

odrZavanje autobusnih postaja;

izdavanje uvjeta i potvrda na projekte iz djelokruga prometa;

izdavanje uvjeta i potvrda na projekte iz djelokruga oborinske odvodnije;

tehnicki pregledi iz djelokruga za koji se izdaju uvjeti i potvrde;

provedba postupka izdavanja rjeSenja i dozvola za obavljanje autotaksi prijevoza;
poslovi prometnog redarstva: nadzor nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila,
upravljanje prometom te premjeStanje nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila
sukladno zakonu (ovo su navedeni poslovi prometnog redarstva po Zakonu o
sigurnosti prometa na cestama);

suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika 1 Gradskog vijeca.

Clanak 17.

Upravni odjel za izgradnju i upravljanje projektima obavlja sljedece poslove:

priprema i provedba projekata gradnje prometnica, objekata prometa u mirovanju i
druge prometne infrastrukture;

priprema 1 provedba projekata gradnje objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture;
priprema i provedba projekata gradnje objekata druStvene infrastrukture;

priprema i provedba projekata stanogradnje na podrucju Grada;

priprema i provedba svih razvojnih projekata, na prijedlog upravnih tijela Grada,
temeljenih na utvrdenom stanju iz podrucja njihove nadleznosti;

ugovaranje 1 rjeSavanje odnosa s investitorima koji o svom trosku grade ceste ili neku
drugu infrastrukturu koja je u vlasnistvu Grada;

sudjelovanje u razvojnim projektima komunalnih drustava u vlasnistvu i ve¢inskom
vlasnistvu Grada;



suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;
drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 18.

Upravni odjel za gospodarenje gradskom imovinom obavlja sljedece poslove:

ustroj 1 vodenje registra svih nekretnina u vlasniStvu i suvlasni$tvu Grada te s pravom
koristenja Grada;

ustroj 1 vodenje registra svih pokretnina i prava u vlasniStvu Grada i drugih stvarnih
prava, 0sim pokretnina za potrebe rada gradske uprave;

svi imovinskopravni poslovi glede nekretnina u vlasniStvu Grada kada god je to
potrebno, a posebno radi stjecanja nekretnina u vlasniStvo Grada, radi pripreme
zemljiSta za gradnju i drugo ulaganje;

gospodarenje i upravljanje stambenim prostorima u vlasnistvu Grada;

gospodarenje i upravljanje poslovnim prostorima, skloniStima i ostalim prostorom u
vlasnistvu Grada;

gospodarenje 1 upravljanje zemljiStem, koje nije javna povrsina, u vlasniStvu Grada;
sudjelovanje u gospodarenju i upravljanju javnim povrSinama u vlasnistvu Grada;

svi poslovi u svezi s obnovom 1 odrzavanjem nekretnina u vlasniStvu Grada, ako isto
nije u nadleznosti drugog upravnog odjela;

u ime Grada uskladivanje poslova i upravljanje obnovom ratom oS$tecenih i unistenih
objekata na gradskom podrucju;

priprema nacrta akata kojima se ureduje gospodarenje nekretninama, najam gradskih
stanova, zakup poslovnih i ostalih prostora i zakup javnih povrSina te provodenje
postupaka za dodjelu stambenog, poslovnog i ostalog prostora, zemljita i javnih
povrsina na koristenje u skladu sa zakonom 1 Statutom te drugim aktima Grada;
suradnja s drzavnim 1 drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 19.

Upravni odjel za izdavanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradnje
obavlja sljedece poslove:

vodenje upravnih i neupravnih postupaka iz podru¢ja prostornog uredenja i gradnje
(donoSenje rjeSenja o op¢éim stvarima i izdavanje uvjerenja i potvrda na temelju
evidencija koje vodi upravni odjel);

izdavanje lokacijskih dozvola;

izdavanje gradevinskih dozvola;

donoSenje rjeSenja o utvrdivanju gradevinske Cestice;

potvrdivanje parcelacijskih elaborata;

izdavanje rjeSenja o uvjetima gradenja;

izdavanje potvrda glavnog projekta;

obavljanje tehnickog pregleda gradevina 1 izdavanje uporabnih dozvola i odobrenja
uporabe objekata;

izdavanje dozvola za uklanjanje gradevina;



— lizdavanje rjeSenja o izvedenom stanju;

— potvrdivanje samostalnih uporabnih cjelina u zgradama (etaziranje);

— r1jeSavanje prijedloga za obnovu postupka;

— vodenje evidencije cuvanja dokumenata prostornog uredenja i gradnje;

— vodenje evidencije o izdanim aktima;

— donosenje rjeSenja o promjeni imena investitora;

— produzenje valjanosti izdanih akata;

— vodenje podataka o zgradama za potrebe statistickih izvjes¢a prema posebnom
propisu;

— izdavanje drugih akata povezanih s gradnjom i provedbom dokumenata prostornog
uredenja;

— suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka;

— drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 20.

Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okoli§a obavlja sljedece
poslove:

— sudjelovanje u izradi nacrta akata kojima se ureduje problematika prostornog uredenja
1 zaStite okoliSa;

— pracenje stanja u prostoru, priprema i izrada potrebnih izvjesc¢a;

— priprema i izrada godiSnjeg izvjeSc¢a o stanju u prostoru;

— pokretanje postupka, uskladivanje izrade 1 provodenje postupka u donoSenju izmjena 1
dopuna postoje¢ih 1 izradu novih dokumenata o prostornom uredenju sukladno
zakonu;

— pokretanje postupka, uskladivanje izrade i1 provodenje postupka u donoSenju izmjena i
dopuna postojecih i1 izradu novih dokumenata zaStite okoliSa 1 gospodarenja otpadom
sukladno zakonu

— uvodenje 1 odrzavanje informaticke baze podataka (GIS) Grada;

— osiguravanje uvjeta za izradbu 1 provedbu programa zastite okolisa;

— pracenje stanja u okoliSu 1 mjerenje emisija kada je to gradska obveza;

— sudjelovanje u provedbi programa odrzavanja i unapredenja posebno zastiCenih
dijelova prirode na podruc¢ju Grada;

— cuvanje dokumentacije o prostornom uredenju i zastiti okoliSa koja je u vlasniStvu
Grada;

— sudjelovanje u stru¢nim povjerenstvima i1 radnim tijelima kojima je svrha rjeSavanje
pitanja iz podrucja prostornog uredenja i zastite okolisa;

— suradnja s drzavnim 1 drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka;

— drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 21.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu obavlja sljedece poslove:
— ugovaranje i nadzor nad provodenjem radova odrzavanja komunalne infrastrukture,
koji obuhvacaju: odrzavanje Cistoce, odrzavanje javnih povrSina (zelenih povrSina,



djec¢jih igralista, trgova, parkova, pjeSackih staza i pjeSackih zona, javnih fontana i
javnih zahoda, odrzavanje javne rasvjete, javnih satova i groblja;

— ugovaranje i nadzor nad obavljanjem poslova dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
na podrucju Grada;

— koordiniranje poslova opskrbe stanovnistva i gospodarstva pitkom vodom te
koordiniranje poslova odvodnje i pro¢is¢avanja otpadnih voda;

— suradnja u odrzavanju Cistoce, prikupljanju, uklanjanju i zbrinjavanju komunalnog 1
ostalog krutog i tekuéeg otpada;

— suradnja u neSkodljivom uklanjanju i zbrinjavanju strvina i otpada zivotinjskog i
biljnog podrijetla;

— reguliranje rada trznica;

— briga o odrzavanju groblja i prijevozu pokojnika;

— odrzavanje javne rasvjete;

— briga o prigodnom blagdanskom ukraSavanju i osvjetljavanju Grada;

— briga o opskrbi trgovina i gradana unutar povijesne jezgre Grada posebnim vozilima;

— odrzavanje spomenika i spomen-obiljeZja s posebnim naglaskom na Domovinski rat;

— kontrola sustava vatrogastva;

— suradnja u odrzavanju javne hidrantske mreze i vatrogasnih putova;

— briga o oznacavanju naselja, ulica, obala, trgova i zgrada;

— hranjenje gradskih golubova i labudova;

— izrada op¢ih i1 drugih akata o komunalnom redu;

— poslovi komunalnog redarstva i ostali poslovi nadzora;

— priprema i provodenje planova malih komunalnih akcija;

— priprema nacrta temeljnih akata gradskih kotareva 1 mjesnih odbora 1 pracenje njihove
uskladenosti sa zakonom i Statutom Grada,;

— pruzanje stru¢ne pomoci 1 vodenje zapisnika sa sjednica vijeca 1 zborova gradana te
dostavljanju donesenih akata;

— priprema godiSnjih programa gradskih kotareva 1 mjesnih odbora, u suradnji s
upravnim tijelima Grada;

— obavljanje stru¢nih 1 administrativnih poslova u provedbi izbora za ¢lanove vijeca
gradskih kotareva i mjesnih odbora;

— davanje koncesija i sklapanje pisanih ugovora za obavljanje komunalnih djelatnosti
sukladno zakonu;

— utvrdivanje, naplata i ovrha komunalnog doprinosa, komunalne naknade, spomenicke
rente, naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i vodenje
evidencije o donesenim rjeSenjima o izvedenom stanju i odbijenim zahtjevima;

— donoSenje prvostupanjskih rjeSenja u predmetima iz nadleznosti upravnog odjela;

— suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

— obavljanje 1 drugih poslova odredenih posebnim zakonom, drugim propisima te
odlukama gradonacelnika 1 Gradskog vijeca.

Clanak 22.

Upravni odjel za Europske fondove, regionalnu i medunarodnu suradnju obavlja
sljedece poslove:
— poslovi vezani uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije za
prijavu projekata financiranih iz sredstava odnosno fondova Europske unije;
— koordiniranje aktivnosti s razvojnom agencijom DURA,;
— organiziranje bilateralne i druge suradnje Grada s regijama u inozemstvu;



priprema prijedloga sporazuma o suradnji;

provodenje 1 sudjelovanje u medunarodnim programima;

poslovi vezani uz ¢lanstvo Grada u medunarodnim organizacijama, kao i aktivnosti
koje proizlaze iz ¢lanstva;

pribavljanje i distribucija informacija o potencijalnim izvorima financiranja;

suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 23.

Sluzba Gradskog vijeca obavlja sljedece poslove:

struéni i administrativno-tehni¢ki poslovi organiziranja i pripremanja sjednica
Gradskog vijeéa i njegovih radnih i savjetodavnih tijela;

pripremanje programa rada Gradskog vijeca i osiguranje i pracenje njegova izvrsenja;
sudjelovanje u izradi nacrta prijedloga opcih i pojedinacnih akata koje donosi Gradsko
vijece;

pripremanje i prikupljanje materijala, u dogovoru s predsjednikom Gradskog vijeca;
struéni, organizacijski i administrativni poslovi za potrebe predsjednika, ¢lanova
Gradskog vijeca 1 njegovih radnih 1 savjetodavnih tijela te klubova vijeénika;

prac¢enje rada sjednica Gradskog vijeca 1 njegovih tijela, izraduje zapisnike 1 akte sa
sjednica 1 prati izvrSenja akata;

priprema op¢ih 1 posebnih akata za objavljivanje u ,,Sluzbenom glasniku Grada
Dubrovnika* te ureduje isti;

davanje pravnih i drugih stru¢nih misljenja u svezi s radom Gradskog vijeca;

kontrola uskladenosti Statuta i svih drugih opc¢ih akata sa zakonom:;

skrb oko ostvarenja obveza iz podrucja opce uprave za koje je zakonom ovlaSteno
Gradsko vijece;

vodenje evidencije akata Gradskog vijeca i njegovih radnih i savjetodavnih tijela;
obavljanje poslova za tijela koja su osnovana za razvoj ljudskih prava, ravnopravnost
spolova, prava nacionalnih manjina, razvoj civilnog drustva, organiziranje i
unapredenje suradnje s nevladinim i civilnim udrugama kao i drugim subjektima te
poticanje njihovog razvoja;

organiziranje svecanih sjednica Gradskog vijeca;

suradnja s drzavnim i1 drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog Clanka;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

Clanak 24.

Sluzba za unutarnju reviziju obavlja sljedece poslove:

poslovi u svezi procjene sustava unutarnjih kontrola, davanja neovisnog i objektivnog
stru¢nog misljenja i savjeta za unapredenje poslovanja, a sve u svrhu ostvarenja
poslovnih ciljeva primjenom sustavnog pristupa vrednovanju i poboljSanju
djelotvornosti procesa upravljanja rizicima, kontrole i gospodarenja.



— provedba unutarnje revizije u upravnim tijelima Grada i institucija iz nadleznosti, a
koje ukljucuju proracunske korisnike te trgovacka drustva i druge pravne osobe
obveznike podnosenja Izjave o fiskalnoj odgovornosti.

— savjetovanje gradonacelnika sa svrhom utvrdivanja slijedi li se prihvatljiva politika i
procedure, ispunjavaju li se zakonodavni zahtjevi i uspostavljeni standardi, koriste li
se resursi uc¢inkovito i ekonomicno, ostvaruju li se planirane misije na djelotvoran
nacin, tj. ispunjavaju li se ciljevi Grada;

— izrada strateSkog i godi$njeg plana unutarnje revizije temeljenih na objektivnoj
procjeni rizika, planova pojedinacne unutarnje revizije;

— upozoravanje na nepravilnosti i neuskladenosti sa zakonima i drugim propisima, te
predlaganje mjera za njihovo otklanjanje i za unapredivanje poslovanja;

— izrada izvjes$¢a o obavljenim unutarnjim revizijama, prac¢enje provedbe danih
preporuka navedenih u izvjeS¢u o obavljenoj unutarnjoj reviziji, te ostalih izvjesca
sukladno regulatornom okviru;

— suradnja s Upravom za harmonizaciju unutarnje revizije i financijske kontrole u
Ministarstvu financija kao Sredi$njom harmonizacijskom jedinicom i Drzavnim
uredom za reviziju

— obavljanje ostalih poslova sukladno zakonu, drugim propisima i po nalogu
gradonacelnika.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Danom stupanja na shagu ove Odluke ukida se Upravni odjel za promet, stanogradnju i
razvojne projekte.

Clanak 26.

Upravni odjel za poslove gradonacelnika preuzima poslove zastite od pozara i civilne zastite,
koje je, do dana stupanja na snagu ove Odluke, obavljao Upravni odjel za komunalne
djelatnosti i mjesnu samoupravu, kao i poslove kontrole i nadzora rada trgovackih drustava u
vlasniStvu Grada te vodenja registra poslovnih udjela Grada u trgovackim druStvima koje je
do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljao Upravni odjel za poduzetnistvo, turizam i
more 1 nastavlja rad s djelokrugom odredenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni
odjel za poslove gradonacelnika.

Clanak 27.

Upravni odjel za kulturu i bastinu danom stupanja na snagu ove Odluke nastavlja rad s
djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni odjel za kulturu i
bastinu.

Clanak 28.
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Upravni odjel za proracun, financije i naplatu danom stupanja na snagu ove Odluke nastavlja
rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni odjel za proracun,
financije i naplatu.

Clanak 29.

Upravni odjel za poduzetniStvo, turizam i more preuzima poslove izdavanja koncesijskih
odobrenja na pomorskom dobru koje je, do stupanja na snagu ove Odluke, obavljao Upravni
odjel za poslove gradonacelnika 1 preuzima poslove odrzavanja plaza i ¢iS¢enja mora koji su
se, do stupanja na snagu ove Odluke, obavljali u Upravnom odjelu za komunalne djelatnosti i
mjesnu samoupravu te nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod nazivom
Upravni odjel za turizam, gospodarstvo i more.

Clanak 30.

Upravni odjel za obrazovanje, Sport, socijalnu skrb i civilno druStvo danom stupanja na snagu
ove Odluke nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom,
Upravni odjel za obrazovanje, Sport, socijalnu skrb i civilno drustvo.

Clanak 31.

Danom stupanja na snagu ove Odluke novoustrojeni Upravni odjel za promet s djelokrugom
poslova utvrdenim ovom Odlukom preuzima poslove koji su se, do dana stupanja na snagu
ove Odluke, obavljali u Upravnom odjelu za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu $to
se odnose na odrZavanje nerazvrstanih cesta i drugih javnih prometnih povrsina, odrZzavanje
autobusnih postaja, oborinske odvodnje te poslove prometnog redarstva.

Upravni odjel za promet preuzima i poslove koji su se, do dana stupanja na snagu ove Odluke,
obavljali u Upravnom odjelu za poduzetnistvo, turizam i more, $to se odnose na provedbu
postupka izdavanja rjeSenja i dozvola za autotaksi prijevoz.

Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, novoustrojeni Upravni odjel za izgradnju i upravljanje
projektima s djelokrugom poslova utvrdenim ovom Odlukom preuzima poslove koji su se, do
dana stupanja na snagu ove Odluke, obavljali u Upravnom odjelu za promet, stanogradnju i
razvojne projekte $to se odnose na gradnju prometnica, objekata prometa u mirovanju,
autobusnih postaja, na gradnju objekata infrastrukture, na pripremu 1 provodenje projekata
stanogradnje i provedbu drugih razvojnih projekata te na pripremu, izradu i provedbu
prometnih rjeSenja.

Clanak 33.
Upravni odjel za gospodarenje nekretninama, danom stupanja na snagu ove Odluke, nastavlja

rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod nazivom Upravni odjel za gospodarenje
gradskom imovinom.



Clanak 34.

Upravni odjel za izdavanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradnje, danom
stupanja na snagu ove Odluke, nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod
istim nazivom, Upravni odjel za izdavanje i provedbu dokumenata, prostornog uredenja i
gradnje.

Clanak 35.
Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okoliSa, danom stupanja na snagu

ove Odluke, nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom,
Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okolisa.

Clanak 36.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu, danom stupanja na snagu ove
Odluke, nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni
odjel za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu.

Clanak 37.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, novoustrojeni Upravni odjel za Europske fondove,
regionalnu 1 medunarodnu suradnju s djelokrugom poslova utvrdenim ovom Odlukom
preuzima poslove koji su se do dana stupanja na snagu ove Odluke obavljali u Upravnom
odjelu za poslove gradonacelnika Sto se odnose na medunarodnu i medugradsku suradnju.

Clanak 38.

Sluzba Gradskog vije¢a, danom stupanja na snagu ove Odluke, nastavlja rad s djelokrugom
utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Sluzba Gradskog vijeca.

Clanak 39.

Sluzba za unutarnju reviziju, danom stupanja na snagu ove Odluke, nastavlja rad s
djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Sluzba za unutarnju reviziju.

Clanak 40.

Upravna tijela Grada iz ¢lanka 26, 29, 31, 32. i 37. ove Odluke, preuzimanjem poslova
preuzimaju i sluzbenike 1 namjesStenike koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateceni
na radu na preuzetim poslovima, te prava, obveze i dokumentaciju u svezi s preuzetim
poslovima.



Clanak 41.

Ako je gradskim aktima odredena drugacija nadleznost upravnih tijela Grada za obavljanje
odredenih poslova od djelokruga utvrdenog ovom Odlukom, iste je potrebno uskladiti s ovom
Odlukom, a do tada je nadlezno upravno tijelo s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom.

Clanak 42.

Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela Grada treba se donijeti u roku od 60 dana od dana
stupanja na snagu ove Odluke.

Do donoSenja pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema novom
pravilniku, preuzeti sluzbenici i namjesStenici iz ¢lanka 40. ove Odluke obavljaju poslove koje
su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog tijela koji ih je
preuzeo, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 43.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada
Dubrovnika (,,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika* broj 6/09, 2/11 1 13/13).

Sluzbeni akti doneseni na temelju Odluke iz stavka 1. ovog Clanka te op¢i akti kojima je
gradonacelnik ili Gradsko vijee uredilo prava, obveze i1 odgovornosti sluzbenika 1
namjeStenika upravnih tijela ostaju na snazi, ako nisu u suprotnosti s ovom Odlukom.

Clanak 44.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Grada
Dubrovnika®.

KLASA: 011-01/17-01/03
URBROJ: 2117/01-09-17-3
Dubrovnik, 31. kolovoza i 1. rujna 2017.

Predsjednik Gradskog vijeca:
mr. sc. Marko Potrebica, v.r.




