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REPUBLIKA HRVATSKA

DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD DUBROVNIK

Gradonacelnik

KLASA: 011-01/17-01/03
URBROJ: 2117/01-01-21-08
Dubrovnik, 20. rujna 2021.

Na temelju &lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine",
broj: 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-procisceni tekst, 137/15,
123/17, 98/19i 144/20) i Elanka 48. Statuta Grada Dubrovnika ("Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika",
broj: 2/21) gradonaéelnik Grada Dubrovnika, donosi

ZAKLJUCAK

1. Utvrduje se prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu gradske uprave
Grada Dubrovnika i upuéuje se Gradskom vijetu Grada Dubrovnika na raspravijanje i
donosenje.

2. lzvjestitelj u ovoj togki biti ée gradonacelnik Mato Frankovic.

.~ GRADONACELNIK:
- ""Mato Frankovi¢
%) I'f-"('}:‘:\

DOSTAVITL:

1. Sluzba Gradskog vijec¢a, ovdje

2. Upravni odjel za poslove gradonacelnika, ovdje
3. U spis predmeta
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REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVAGKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

GRAD DUBROVNIK

Upravni odjel za poslove gradonacelnika
KLASA: 011-01/17-01/03

URBROJ: 2117/01-08-21-07

Dubrovnik, 20. rujna 2021.

GRADONACELNIKU
-ovdje -

PREDMET: Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada Dubrovnika, prijedlog zakljucka,
dostavlja se

Gradsko vijeée Grada Dubrovnika donijelo je Odluku o ustrojstvu gradske uprave Grada Dubrovnika
(“Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika” 17/17.) te Odluku o izmjenama i dopunama Odluku ©
ustrojstvu gradske uprave Grada Dubrovnika (“Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika” 06/20.)

Nakon donosenja istih javila se potreba za drugadiji ustroj u pojedinim podrugjima iz samoupravnog
djelokruga jedinice lokalne samouprave zbog uéinkovitijeg rada gradske uprave.

Zbog navedenog, Upravni odjel za poslove gradonacelnika predlaze Gradonacelniku donijeti sljedeci
ZAKLJUCAK

1. Utvrduje se prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu gradske uprave
Grada Dubrovnika i upuéuje se Gradskom vijeéu Grada Dubrovnika na raspravijanje i
donosenje.

2. lIzvjestitelj u ovoj tocki biti ce gradonacelnik Mato Frankovic.
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"~ Marijgta Hiadilo

DOSTAVITL:
- Naslov
- Evidencija
- U spis predmeta



Na temelju &lanka 53. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine® broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/047, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20)
i &lanka 39. Statuta Grada Dubrovnika (,SluZbeni glasnik Grada Dubrovnika“ broj 2/21) Gradsko
vijeée Grada Dubrovnika na ____sjednici, odrZzanoj , donijelo je

ODLUKU O IZMJENAMA | DOPUNAMA ODLUKE
O USTROJSTVU GRADSKE UPRAVE GRADA DUBROVNIKA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Clanak 10. mijenja se i glasi:
Grad ima sljedeéa upravna tijela:

1. Upravni odjel za poslove gradonacelnika

2. Upravni odjel za kulturu i bastinu

3. Upravni odjel za proracun, financije i naplatu

4. Upravni odjel za turizam, gospodarstvo i more

5. Upravni odjel za obrazovanje, §port, socijalnu skrb i civilno drustvo

6. Upravni odjel za gradnju i provedbu projekata

7. Upravni odjel za izdavanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradnje
8. Upravni odjel za gospodarenje imovinom, opée i pravne poslove

9. Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okolisa

10. Upravni odjel za komunalne djelatnosti, promet i mjesnu samoupravu
11. Upravni odjel za europske fondove, regionalnu i medunarodnu suradnju
12. Sluzba Gradskog vijeca

13. Sluzba za unutarnju reviziju

Clanak 2.

Clanak 11. mijenja se i glasi:
Upravni odjel za poslove gradonacelnika obavlja sljedecée poslove:

- Koordinacija rada i delegiranje zadaéa progelnika upravnih tijela u cilju pravovremenog i
potpunog izvréenja poslova i zadaca;

- struéni i organizacijski poslovi za potrebe gradonaceinika i zamjenika/ce, uskladivanje
njihovih obveza prema gradanima, trgovackim drustvima, ustanovama, udrugama,
organizacijama te drzavnim i drugim tijelima;

- struéni i administrativni poslovi za potrebe gradonacelnika, zamjenika/ce i radnih tijela
gradonacelnika;

- poslovi izrade prijedloga zakljuéaka i drugih akata koje donosi gradonacelnik, u slucajevima
kada pripremanje takvih akata ne spada u nadleznost drugih upravnih tijela;

- koordiniranje izrade i normativna obrada akata koje upravna tijela predlazu na donosenje
gradonadelniku te vodenje evidencije akata gradonacelnika;

- izvjestavanje javnosti o radu gradonagelnika i gradske uprave, medijsko pracenje rada
gradske uprave, informiranje javnosti o radu gradske uprave putem internetskog portala i
drustvenih mreza, priprema i provedba medijskih kampanja i dogadanja vezanih za rad i
program gradske uprave, koordiniranje odnosa s javno$cu gradonacelnika i upravnih odjela,
analiza medijskih objava;

- izrada elektroni¢kih vizualnih rje§enja za promotivne aktivnosti Grada, poslovi koordinacije
promotivnih i edukacijskih aktivnosti Grada, poslovi u vezi s izradom vizualnog identiteta i
razvojem koncepcije brandinga Grada,

- obavljanje poslova protokola prilikom sluZbenih i svecanih susreta gradonacelnika i drugih
gradskih duZnosnika s predstavnicima drzave, Zupanija i gradova, institucija i ustanova,
stranih i domacih uzvanika Grada;

- organiziranje obiljezavanja nacionalnih blagdana i obljetnica Grada;



suradnja s trgovagkim drustvima, institucijama i ustanovama kojima je Grad viasnik ili osnivac
na podrugju odnosa s javno$¢u i protokola, te na organizaciji ve¢ih javnih dogadanja;
poslovi koji su u funkciji ostvarivanja suradnje upravnih tijela Grada s drzavnim tijelima,
medijima, ustanovama, udrugama i gradanima;

poslovi zastite od poZara i elementarnih nepogoda, civilne zastite

poslovi izrade procjena ugrozenosti i zastite stanovnistva;

poslovi zastite na radu

koordiniranje djelovanja operativnih snaga sustava civilne zastite namijenjenih provodenju
mjera civilne zastite,

razvijanje socijalnog partnerstva Grada i sindikata koji djeluje u gradskoj upravi;

primanje prituzbi i predstavki gradana na rad gradskih tijela, vodenje brige o pravovremenom
postupanju i njihovom rieSavanju,

poslovi po propisima o pravu na pristup informacijama;

odrzavanje | vodenje brige o informacijskom sustavu upravnih tijela Grada

izrada i odrzavanje informatickih sustava i skrb o integraciji novih informatickih sustava u
jedinstveni sustav Grada;

projektiranje, izrada i odrzavanje informatickih aplikacija za potrebe Gradske uprave,

skrb o sigurnosti cjelokupnog sustava, posebice podataka, ustroja, sigurnosnog spremanja i
pohrane;

savjetodavni poslovi iz podrucja prava, medija i kulture;

poslovi kontrole i nadziranja rada trgovackih drustava u vlasnistvu Grada te vodenja registra
poslovnih udjela Grada u trgovackim drustvima;

izrada osvrta na izvjestaje o poslovanju trgovackih drustava i prijedloga odluka za skupstine
trgovackih drustava;

ocjena financijskih izvjestaja trgovackih drustava i organiziranosti trgovackih drustava te
predlaganje mjera i rie$enja u cilju poboljsanja organizacije | uspjesnosti poslovanja;
vodenije jedinstvenog registra svih ugovora Grada;

vodenje evidencije o koristenju sluzbenih vozila Grada

vodenje evidencije o sluZzbenim putovanjima sluzbenika;

drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama gradonacelnika i
Gradskog vijeca.

Clanak 3.

Iza &lanka 11. dodaje se novi clanak 11a. koji glasi:

Upravni odjel za gospodarenje imovinom, opce i pravne poslove obavlja sljedece poslove:

ustroj i vodenje registra svih nekretnina u vlasnistvu i suvlasnistvu Grada te s pravom
koristenja Grada,

ustroj i vodenje registra stvarnih prava;

svi imovinskopravni poslovi glede nekretnina u viasnistvu Grada kada god je to potrebno, a
posebno radi stiecanja nekretnina u viasnistvo Grada, radi pripreme zemljista za gradnju i
drugo ulaganje;

gospodarenje i upravijanje stambenim prostorima u vlasnistvu Grada,

gospodarenje i upravljanje poslovnim prostorima i ostalim prostorom u viasnistvu Grada;
gospodarenje i upravljanje zemljistem, koje nije javna povrsina, u vlasniStvu Grada;
sudjelovanje u gospodarenju i upravljanju javnim povrSinama u vlasnistvu Grada,;

priprema nacrta akata kojima se ureduje gospodarenje nekretninama, najam gradskih
stanova, zakup poslovnih i ostalih prostora i zakup javnih povréina te provodenje postupaka
za dodjelu stambenog, poslovnog i ostalog prostora, zemljista i javnih povrsina na koriétenje
u skladu sa zakonom i Statutom te drugim aktima Grada;

zastupanje Grada po punomoéi gradonacelnika u postupcima pred sudovima, javnim
biljeznicima te nadleznim upravnim tijelima i tijelima s javnim ovlastima;

vodenje evidencije sudskih postupaka;

organiziranje i provodenje postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova i usluga za
potrebe Grada, sukladno odlukama nadleznih tijela;



- organiziranje i provodenje postupaka srediSnje nabave za ustanove i pravne osobe u
vlasnistvu Grada, sukladno odlukama nadleznih tijela

- pripremanje oéitovanja i drugih akata za potrebe Drzavne komisije za kontrolu postupaka
javne nabave u Zalbenim postupcima;

- prikupljanje prijedloga upravnih tijela, izrada prijedloga plana nabave Grada za tekuéu godinu
te njegovih izmjena i dopuna, vodenje evidencije o provedenim postupcima i skloplienim
ugovorima za nabavu roba, radova i usluga te izrada godi$njih izvjeSc¢a za potrebe nadleznih
tijela;

- izrada prijedloga opé¢ih i pojedinacnih upravnih i drugih akata radno-pravne naravi za sve
sluzbenike i namjestenike Grada i vodenje brige o svrsishodnom upravijanju ljudskim
resursima;

- vodenje brige i poduzimanje mjera za struéno osposobljavanje sluZbenika i namjestenika, u
skladu sa zakonom;

- poslovi zastite osobnih podataka;

- opskrba upravnih tijela uredskim materijalom, namjestajem, struénom literaturom, drugim
potrosnim materijalom i priborom, sitnim inventarom i drugim tehniékim potrepstinama;

- nabava i odrzavanje motornih vozila;

- rukovanje telefonskom centralom te skrb o vratarskoj i duvarskoj sluzbi:

- odrzavanje i vodenje brige o uredskim prostorima, instalacijama, opremi i uredajima
neophodnim za rad gradske uprave;

- poslovi uredskog poslovanja, otpreme poste, poslovi arhive te kurirski poslovi;

- suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog ¢lanka.

Clanak 4.
U élanku 12. stavku 1. iza alineje 9. dodaje se nova alineja:

- provodenje projekata Dubrovacka kartica sukladno odlukama Gradskog vijeéa i
gradonacelnika;

Clanak 5.
Clanak 16. brise se.
Clanak 6.
U €lanku 20. stavku 1. , iza alineje 9. dodaju se dvije nove alingje:

- vodenje neupravnih postupaka iz podrucja prostornog planiranja i zastite okoli$a;
- suradnja s organizacijama civilnog drustva iz podrucja zastite okoli$a i prirode te urbanizma
i prostornog planiranja;

Clanak 7.
Clanak 21. mijenja se i glasi:
Upravni odjel za komunalne djelatnosti, promet i mjesnu samoupravu obavlja sljedeée poslove:

- ugovaranje i nadzor nad provodenjem radova odrZzavanja komunalne infrastrukture, koji
obuhvacaju: odrzavanje cistoce, odrzavanje javnih povrsina (zelenih povrSina, djegjih
igraliSta, trgova, parkova, pjeSackih staza i pjeSackih zona, javnih fontana i javnih zahoda,
odrzavanje javne rasvjete, javnih satova i groblja);

- odrZzavanje i saniranje ogradnih zidova u vlasnistvu Grada Dubrovnika, a koji granice s javnim
povr§inama

- ugovaranje i nadzor nad obavljanjem poslova dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije na
podruéju Grada;

- koordiniranje poslova opskrbe stanovnidtva i gospodarstva pitkom vodom te koordiniranje
poslova odvodnje i prociS¢avanja otpadnih voda;

- suradnja u odrzavanju ¢istoée, prikupljanju, uklanjanju i zbrinjavanju komunalnog i ostalog
krutog i tekuéeg otpada;

- suradnja u neskodljivom uklanjanju i zbrinjavanju strvina i otpada Zivotinjskog i biljnog
podrijetla;



- reguliranje rada trznica,

- briga o odrzavanju groblja i prijevozu pokojnika;

- odrzavanje javne rasvjete;

- briga o prigodnom blagdanskom ukrasavanju i osvjetljavanju Grada;

- briga o opskrbi trgovina i gradana unutar povijesne jezgre Grada posebnim vozilima,
- odrzavanje spomenika i spomen-obiljeZja s posebnim naglaskom na Domovinski rat;
- kontrola sustava vatrogastva;

- suradnja u odrzavanju javne hidrantske mreze i vatrogasnih putova;

- briga 0 oznacavanju naselja, ulica, obala, trgova i zgrada,;

- hranjenje gradskih golubovai labudova;

- izrada opéih i drugih akata o komunalnom redu;

- poslovi komunalnog redarstva i ostali poslovi nadzora;

- priprema i provodenje planova malih komunalnih akcija;

- priprema nacrta temeljnih akata gradskih kotareva i mjesnih odbora i pracenje njihove

uskladenosti sa zakonom i Statutom Grada;

- pruzanje struéne pomodi i vodenje zapisnika sa sjednica vije¢a i zborova gradana te

dostavljanju donesenih akata;

- priprema godi$njih programa gradskih kotareva i mjesnih odbora, u suradnji s upravnim

tijelima Grada,

- obavljanje struénih i administrativnih poslova u provedbi izbora za élanove vijeca gradskih

kotareva i mjesnih odbora;

- davanje koncesija i sklapanje pisanih ugovora za obavijanje komunalnih djelatnosti sukladno

zakonu;

- utvrdivanje, naplata i ovrha komunalnog doprinosa, komunaine naknade, spomenicke rente,
naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru i vodenje evidencije o

donesenim riesenjima o izvedenom stanju i odbijenim zahtjevima;
- priprema i predlaganje mjera za unapredenje stanja u prometu;
- vodenje jedinstvene baze podataka o nerazvrstanim cestama;

- obavljanje potrebnih radnji sukladno zakonu radi upisa nerazvrstanih cesta u vlasnistvo

Grada;

- odrzavanje nerazvrstanih cesta, te javnih prometnih povrsina i dijelova javnih cesta koje

prolaze kroz naselja na podrucju Grada;
- odrzavanje objekata prometa u mirovanju;
- odrzavanje oborinske odvodnje;
- odrzavanje autobusnih postaja;
- izdavanje uvjeta i potvrda na projekte iz djelokruga prometa;
- izdavanje uvjeta i potvrda na projekte iz djelokruga oborinske odvodnje;
- tehnigki pregledi iz djelokruga za koji se izdaju uvjeti i potvrde;
- provedba postupka izdavanja rieenja i dozvola za obavljanje autotaksi prijevoza,

- poslovi prometnog redarstva: nadzor nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila, upravijanje
prometom te premjestanje nepropisno zaustavljenih i parkiranih vozila sukladno zakonu (ovo
su navedeni poslovi prometnog redarstva po Zakonu o sigurnosti prometa na cestama);

- donosenje prvostupanjskih rie$enja u predmetima iz nadleznosti upravnog odjela

- suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u

obavljanju poslova iz ovog Clanka

- obavljanje i drugih poslova odredenih posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama

gradonacelnika i Gradskog vijeca
Clanak 8.

U &lanku 22. u stavku 1. mijenja se rije¢ _Europske” i sada glasi _europske" te se mijenja alineja 1. i

sada glasi:

- poslovi vezani uz pripremu i prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije za prijavu

projekata financiranih iz sredstava drzavnog proracuna i fondova Europske unije
Clanak 9.

U &lanku 37. u stavku 1. mijenja se rijec _Europske" i sada glasi ,europske’.



Il. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

Upravni odjel za poslove gradonacelnika s danom stupanja na snagu ove Odluke nastavlja rad s
djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni odjel za poslove gradonacelnika.

Clanak 11.

Upravni odjel za gospodarenje imovinom, opce i pravne poslove preuzima dio poslova koje je do
stupanja na snagu ove Odluke bio u djelokrugu rada Upravnog odjela za poslove gradonadelnika te
¢e obavljati rad s djelokrugom odredenim ovom odlukom, te preuzima i sluZbenike i namjestenike
koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zategeni na preuzetim poslovima, te prava, obveze i
dokumentaciju u vezi s preuzetim poslovima.

Clanak 12.
Danom stupanja na snagu ove Odluke ukida se Upravni odjel za promet.
Clanak 13.

Upravni odjel za komunalne djelatnosti, promet i mjesnu samoupravu preuzimanjem poslova
ukinutog Upravnog odjela za promet ¢e obavljati rad s djelokrugom odredenim ovom odlukom te
preuzima i sluzbenike koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateéeni na radu na preuzetim
poslovima, te prava, obveze i dokumentaciju u svezi s preuzetim poslovima.

Clanak 14,

Upravni odjel za kulturu i bastinu, Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okolisa
i Upravni odjel za europske fondove, regionalnu i medunarodnu suradnju nastavljaju s radom s veé
utvrdenim djelokrugom i pod istim nazivom, te na dan stupanja na snagu ove Odluke nastavljaju s
radom i s djelokrugom kaji je prosiren s ovom Odlukom.

Clanak 15.

Upravnom odjelu za prora€un, financije i naplatu, Upravnom odjelu za turizam, gospodarstvo i more,
Upravnom odjelu za obrazovanje, Sport, socijalnu skrb i civilno drustvo, Upravnom odjelu za gradnju
i provedbu projekata, Upravnom odjelu za izdavanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja i
gradnje, Sluzbi Gradskog vijeéa i Sluzbi za unutarnju reviziju ne mijenja se djelokrug rada i
nastavljaju s radom s ve¢ utvrdenim djelokrugom i pod istim nazivom.

Clanak 16.

Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada treba se
donijeti u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Do donos$enja Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada
i rasporeda na radna mjesta prema novom pravilniku, preuzeti sluzbenici iz élanka 11. i 13. ove
Odluke obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu proéelnika
upravnog tijela koji in je preuzeo, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema
dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 17.

Ova Odluka objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Grada Dubrovnika" i stupa na snagu 20. listopada
2021. godine.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Mr. sc. Marko Potrebica



