REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD DUBROVNIK

Gradonadelnik

KLASA: 011-01/17-01/03
URBROJ: 2117/01-01-20-05
Dubrovnik, 26. svibnja 2020.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine",
broj: 33/01, 60/01, 129/05, 1098/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13-proci&ceni tekst, 137/15,
123/17 i 98/19) i ¢lanka 41. Statuta Grada Dubrovnika ("Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika”, broj:
04/09, 06/10, 03/11, 14/12, 05/13, 06/13 — proliSceni tekst, 09/15 i 5/18) gradonacelnik Grada
Dubrovnika, donosi

ZAKLJUCAK

1. Utvrduje se prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu gradske uprave
Grada Dubrovnika i upu€uje se Gradskom vijeéu Grada Dubrovnika na raspravijanje i
donosenje.

2. lzvjestitelj u ovoj to&ki bit ¢e gradonacelnik Grada Dubrovnika, Mato Frankovié.

DOSTAVITI:

1. Sluzba Gradskog vijeca, ovdje

2. Upravni odjel za poslove gradonacelnika, ovdje
3. U spis predmeta




REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD DUBROVNIK

Upravni odjel za poslove gradonacelnika
KLASA: 011-01/17-01/03

URBROJ: 2117/01-08-20-04

Dubrovnik, 26. svibnja 2020.

GRADONACELNIKU
-ovdje-

PREDMET: Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada Dubrovnika
- prijediog Zaklju¢ka, dostavlja se

Gradsko vije¢e Grada Dubrovnika na 4. sjednici, odrzanoj 31. kolovoza i 1. rujna 2017., donijelo
Odluku ¢ ustrojstvu Gradske uprave Grada Dubrovnika.

Nakon dono$enja Odluke javila se potreba za drugaciji ustroj u pojedinim podrugjima iz
samoupravnog djelokruga jedinice lokalne samouprave zbog ucinkovitijeg rada gradske uprave.

Zbog navedenog, Upravni odjel za poslove gradonatelnika predlaze gradonacelniku donijeti
sljedeéi
ZAKLJUCAK

1. Utvrduje se prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu gradske uprave
Grada Dubrovnika i upucuje se Gradskom vijeéu Grada Dubrovnika na raspravijanje i
donosdenje.

2. lzvjestitelj u ovom predmetu bit ¢e gradonaéelnik Grada Dubrovnika, Mato FrankoviC.

_ PROCEUNICA-
' MarijetgHladilo

DOSTAVITL:
1. Naslovu
2. U spis predmeta
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Na temelju €lanka 53. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine* broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/047, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 19/13, 137/15, 123/17, 98/19) i &lanka
33. Statuta Grada Dubrovnika (,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika“ broj 4/09, 6/10, 3/11, 14/12,
5/13 i 6/13 — prociSéeni tekst, 9/15 i 5/18), Gradsko vije¢e Grada Dubrovnika na ___ sjednici,
odrzanoj , donijelo je

ODLUKU O IZMJENAMA | DOPUNAMA ODLUKE
O USTROJSTVU GRADSKE UPRAVE GRADA DUBROVNIKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Clanak 10. mijenja se i glasi:
Grad ima sljede¢a upravna tijela:

1. Upravni odjel za poslove gradonacelnika

2. Upravni odjel za kulturu i bastinu

3. Upravni odjel za proragun, financije i naplatu

4. Upravni odjel za turizam, gospodarstvo i more

5. Upravni odjel za obrazovanje, $port, socijainu skrb i civilno drustvo

6. Upravni odjel za promet

7. Upravni odjel za gradnju i provedbu projekata

8. Upravni odjel za izdavanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja i gradnje
9. Upravni odjel za urbanizam, prostorno planiranje i zastitu okoli$a

10. Upravni odjel za komunalne djelatnosti i mjesnu samoupravu

11. Upravni odjel za Europske fondove, regionalnu i medunarodnu suradnju
12. Sluzba Gradskog vijeca

13. SluZba za unutarnju reviziju

Clanak 2.
Clanak 11. mijenja se i glasi:
Upravni odjel za poslove gradonaéelnika obavlja sljiedeée poslove:

- struéni i organizacijski poslovi za potrebe gradonaéelnika i njegovih zamjenika, uskladivanje
njihovih obveza prema gradanima, trgovackim drudtvima, ustanovama, udrugama,
organizacijama te drzavnim i drugim tijelima;

- strucni i administrativni poslovi za potrebe gradonagelnika, njegovih zamjenika i radnih tijela
gradonacelnika;

- poslovi izrade prijedloga zakljuaka i drugih akata koje donosi gradonaéelnik, u sluéajevima
kada pripremanje takvih akata ne spada u nadleznost drugih upravnih tijela;

- koordiniranje izrade i normativna obrada akata koje upravna tijela predlazu na dono$enje
gradonacelniku te vodenje evidencije akata gradonadelnika;

- lizvjeStavanje javnosti o radu gradonalelnika i gradske uprave, medijsko praenje rada
gradske uprave, informiranje javnosti o radu gradske uprave putem internetskog portala i
drustvenih mreZa, priprema i provedba medijskin kampanja i dogadanja vezanih za rad i
program gradske uprave, koordiniranje odnosa s javno$¢u gradonaéelnika i upravnih odjela,
analiza medijskih objava;

- obavljanje poslova protokola prilikom sluzbenih i sve¢anih susreta gradonacelnika i drugih
gradskih duZnosnika s predstavnicima drzave, Zupanija i gradova, institucija i ustanova,
stranih i domacih uzvanika Grada;

- organiziranje obiljeZavanja nacionalnih blagdana i obljetnica Grada;

- suradnja s trgovagkim drustvima, institucijama i ustanovama kojima je Grad vlasnik ili osnivaé
na podrudju odnosa s javno§cu i protokola, te na organizaciji veéih javnih dogadanja:

- poslovi koji su u funkciji ostvarivanja suradnje upravnih tijela Grada s drzavnim tijelima,
medijima, ustanovama, udrugama i gradanima;
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uskladivanje i unapredivanje komunikacije gradonatelnika i zamjenika gradonacelnika s
progelnicima upravnih tijela u cilju bolje informiranosti te pravovremenog i potpunog izvréenja
poslova i zadacs;

zastupanje Grada po punomoéi gradonaelnika u postupcima pred sudovima, javnim
biljeznicima te nadleZnim upravnim tijelima i tijelima s javnim oviastima;

vodenje evidencije sudskih postupaka;

izrada prijedioga opéih i pojedinatnih upravnih i drugih akata radno-pravne naravi za sve
sluzbenike i namjestenike Grada i vodenje brige o svrsishodnom upravijanju ljudskim
resursima;

vodenje brige i poduzimanje mjera za struno osposobljavanje sluzbenika i namjestenika, u
skladu sa zakenom;,

poslovi zastite osobnih podataka;

poslovi zastite od poZara i elementarnih nepogoda, civilne zaStite i poslovi opskrbljivanja
skloniSta, poslovi izrade procjena ugrozenosti i zastite stanovnistva;

poslovi zastite na radu te zaStita esoba i imovine;

poslovi ekonomata; opskrba upravnih tijela uredskim materijalom, namjestajem, stru€nom
literaturom, drugim potro$nim materijalom i priborom, sitnim inventarom i drugim tehnickim
potrepstinama,

rukovanje telefonskom centralom te skrb o vratarskoj i Euvarskoj sluZbi;

odrzavanje i vodenje brige o poslovnim prostorima, instalacijama, opremi i uredajima
neophodnim za rad gradske uprave;

odrzavanje &istoce u uredskim prostorima Grada;

razvijanje socijalnog partnerstva Grada i sindikata koji djeluje u gradskoj upravi;

primanje prituZbi i predstavki gradana na rad gradskih tijela, vodenje brige o pravovremenom
postupanju i njihovom rjieSavanju, .

poslovi po propisima o pravu na pristup informacijama;

poslovi uredskog poslovanja, otpreme poste, poslovi arhive te kurirski poslovi;

odrzavanije i vodenje brige o informacijskom sustavu upravnih tijela Grada;

izrada i odrZavanje informati¢kih sustava i skrb o integracijii novih informatickih sustava u
jedinstveni sustav Grada,

projektiranje, izrada i odrzavanje informatickih aplikacija za potrebe Gradske uprave;

skrb o sigurnosti cjelokupnog sustava, posebice podataka, ustroja, sigurnosnog spremanja i
pohrane;

vodenje evidencije o koristenju sluZbenih vozila Grada te evidencije o sluzbenim putovanjima
sluZbenika;

savjetodavni poslovi iz podrucja prava, medija i kulture;

poslovi kontrole i nadziranja rada trgovackih drustava u viasniStvu Grada te vodenja registra
poslovnih udjela Grada u trgovackim drustvima;

izrada osvrta na izvie$taje o poslovanju trgovaékih drustava i prijedloga odluka za skupstine
trgovackih drustava;

ocjena financijskih izvjestaja trgovatkih druStava i organiziranosti trgovackih drustava ie
predlaganje mijera i riedenja u cilju pobolj$anja organizacije | uspjeSnosti poslovanja;
prikupljanje prijedloga upravnih tijela, izrada prijedloga plana nabave Grada za tekuéu godinu
te njegovih izmjena i dopuna, vodenje evidencije c provedenim postupcima i skioplienim
ugovorima za nabavu roba, radova i usiuga te izrada godignjih izvje$¢a za potrebe nadleznih
tijela;

organiziranje i provodenje postupaka jednostavne i javne nabave roba, radova i usluga za
potrebe Grada, sukladno odlukama nadieZnih tijela;

organiziranje i provodenje postupaka srediSnje nabave za ustanove i pravne oscbe u
vlasniStvu Grada, sukiadno odiukama nadieZnih tijela

pripremanje otitovanja i drugih akata za potrebe DrZavne komisije za kontrolu postupaka
javne nabave u Zalbenim postupcima;

vodenje jedinstvenog registra svih ugovora Grada;

ustroj i vodenje registra svih nekretnina u viasni$tvu i suviasniStvu Grada te s pravom
koridtenja Grada;

ustroj i vodenje registra stvarnih prava;
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- svi imovinskopravni poslovi glede nekretnina u viasnistvu Grada kada god je to potrebno, a
posebno radi stjecanja nekretnina u viasnidtvo Grada, radi pripreme zemljiéta za gradnju i
drugo ulaganje;

- gospodarenje i upravljanje stambenim prostorima u vlasnigtvu Grada;

- gospodarenje i upravljanje poslovnim prostorima, skicnistima i ostalim prostorom u vlasnistvu
Grada;

- gospodarenje i upravijanje zemljistem, koje nije javna povrSina, u viasnistvu Grada;

- sudjelovanje u gospodarenju i upravljanju javnim povr$inama u vlasnistvu Grada;

- priprema nacrta akata kojima se ureduje gospodarenje nekretninama, najam gradskin
stanova, zakup poslovnih i ostalih prostora i zakup javnih povrdina te provodenje postupaka
za dodjelu stambenog, poslovnog i ostalog prostora, zemljista i javnih povr§ina na koristenje
u skladu sa zakonom i Statutom te drugim aktima Grada;

- suradnja s drzavnim i drugim tijelima, upravnim tijelima Grada te pravnim osobama u
obavljanju poslova iz ovog €&lanka;

- drugi poslovi odredeni posebnim zakonom, drugim propisima te odlukama gradonacelnika i

Gradskog vijeca.
Clanak 3.
Clanak 18. brise se.
Il. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 4.

Danom stupanja na snagu ove Odluke ukida se Upravni odjel za gospodarenje gradskom imovinom.
Clanak 5.

Upravni odjel za poslove gradonaéelnika preuzima poslove koje je do dana stupanja na snagu ove
Odluke obavljao Upravni odjel za gospodarenje gradskom imovinom i nastavlja rad s djelokrugom
odredenim ovom Odlukom pod istim nazivom, Upravni odjel za poslove gradonacelnika.

Clanak 6.

Upravni odjel za poslove gradonatelnika preuzimanjem poslova ukinutog Upravnog odjela za
gospodarenje gradskom imovinom preuzima i sluzbenike koji su na dan stupanja na snagu ove
Odluke zategeni na radu na preuzetim poslovima, te prava, obveze i dokumentaciju u svezi s
preuzetim poslovima.

Clanak 7.

Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada treba se
donijeti u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Do dono3enja Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o unutarnjem redu upravnih tijela Grada
i rasporeda na radna mjesta prema novom pravilniku, preuzeti sluzbenici iz ¢lanka 6. ove Odluke
obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge poslove po nalogu proCelnika upravnog
tijela koji ih je preuzeo, a pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema dotadasnjim
rjeSenjima.

Clanak 8.

Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Grada Dubrovnika".

Predsjednik Gradskog vije¢a

mr.sc. Marko Potrebica



