Na temelju Clanka 15. stavka 2., a u vezi s &lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi
("Narodne novine” broj 120/16) i ¢lanka 38. Statuta Agencije za drustveno poticanu
stanogradnju Grada Dubrovnika od 21. prosinca 2020. godine (u daljnjem tekstu: Statut),
Ravnatelj Agencije za drudtveno poticanu stanogradnju Grada Dubrovnika uz prethodnu
suglasnost Upravnog vijec¢a dana 22.12.2020. godine donosi
PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupci,
pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga u Agenciji za drustveno poticanu stanogradnju Grada
Dubrovnika (u daljnjem tekstu: Agencija) Cija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00
kuna bez poreza na dodanu vrijednost, te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja
od 500.000,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)
na koju se sukladno ¢lanku 12. stavku 1. togki 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine”
broj 120/16, u daljnjem tekstu: ZJN) ne primjenjuje ZJN.
I NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave Agencija provodi postujuéi nagela tri$nog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije te drugih naéela propisanih ZJN.

Agencija je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava uginkovitu
nabavu te zakonito, ekonomi¢no, svrhovito i transparentno trogenje proraunskih sredstava.

. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.
Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuci se natin primjenjuju odredbe ZJN.
V. ; POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:

- izravno ugovaranje
- prikupljanje ponuda



lzravno ugovaranje
Clanak 5.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 20.000,00 kuna.

Ravnatelj Agencije, u skladu s odredbama ovog Pravilnika, vazeéim zakonskim i podzakonskim
aktima, te uz primjenu vaZecih uputa o suradnji Grada Dubrovnika i njegovih korisnika, u svrhu
zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja proraunskih sredstava, priprema i provodi
postupak jednostavne nabave za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost manja od 20.000,00 kuna.

Nabava robe, usluga i radova u skladu s odredbama prethodnog stavka ovog ¢lanka provodi
se u pravilu izdavanjem narudZbenice, a iznimno se moZe zakljutiti ugovor s jednim ili vide
gospodarskih subjekata ovisno o sloZenosti predmeta i ukoliko to zahtijeva priroda posla.

NarudZbehica sadr?i sljedece podatke: datum i broj narudibenice, podatke o Agenciji kao
Narucitelju i gospodarskom subjektu/dobavljatu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniZnih cijena te ukupnih cijena, rok i
mjesto isporuke/izvrienja, nacin i rok placanja te druge podatke koje Agencija kao Narucitelj
smatra potrebnim. -
U sluaju potrebe sklapanja Ugovora, Ugovor sadrZi: datum i broj ugovora, podatke o
ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmet ugovora,
cijenu, rok, nacin i uvjete placanja, rok izvrSenja ugovorne obveze i ostale odredbe sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

O izdanim narudZbenicama i ugovorima vodi se uredna evidencija.

Ovisno o predmetu nabave, primljeni i prihvaceni predratuni, ra€uni i sl. mogu zamijeniti
narudzbenicu ili ugovor.

Prikupljanje ponuda

Clanak 6.
Prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

Prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave koji Agencija provodi na sljedeci naéin:.

¢ Pozivna dostavu ponuda 3alje se preporu¢enom posilikom ili faksom ili elektroni¢kom
postom (e-mailom) odabranim gospodarskim subjektima (najmanje 3 (tri)



gospodarska subjekta ili manje u posebnim slu¢ajevima i okolnostima, ovisno o prirodi
predmeta nabave u tom podruéju, Zurnosti nabave i sli¢no) i/ili se
® Poziv na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama Grada Dubrovnika

https://www.dubrovnik.hr/javna-nabava i na internetskim stranicama Agencije.

Agencija se obvezuje objaviti Poziv na dostavu ponuda na internetskim stranicama Grada
Dubrovnika https://www.dubrovnik.hr/javna-nabava i na internetskim stranicama Agencije ili
poslati preporu¢enom posilikom ili faksom ili elektroni¢kom postom (e-mailom) odabranim
gospodarskim subjektima, svrha kojeg je pozvati gospodarske subjekte da dostave ponudu na
temelju definiranih uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet nabave.

Poziv na dostavu ponuda moZe se, umjesto objave na internetskim stranicama Grada
Dubrovnika stranicama Grada Dubrovnika https://www.dubrovnik.hr/javna-nabava i na
internetskim stranicama Agencije, objaviti i u Elektroniénom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na internetskim
stranicama Grada Dubrovnika https://www.dubrovnik.hr/javna-nabava i na internetskim
stranicama Agencije, u pravilu najmanje 5 dana prije isteka roka za dostavu ponude, ovisno o
prirodi predmeta nabave, sloZenosti i vrijednosti predmeta nabave te o vremenu potrebnom
za izradu ponude.

Clanak 7. =
Iznimno od odredbe ¢&lanka 6. ovog Pravilnika, moguée je uputiti poziv na dostavu ponude
samo jednom gospodarskom subjektu ili se moZe sklopiti ugovor o nabavi izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom za nabave roba, usluga i radova Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a za nabavu robe i usluga jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna,
a manja od 200.000,00 kuna te za nabavu radova &ije je procijenjena vrijednost bez PDV-a
jednaka ili veca od 20.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna u sljedeéim slu¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, javnobiljeZnitke usluge,
konzervatorske, odvjetnitke usluge, usluge obrazovanja, usluge vjedtaka, usluge
hotelskog smjestaja i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

= kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

Razloge za provedbu postupka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem iz stavka 1. ovog
Clanka ocjenjuje ravnatelj Agencije.



Iznimno, u slu¢aju potrebe sklapanja ugovora izravnhom pogodbom iz drugih objektivnih
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienja ugovora koji nisu
navedeni u prethodnom stavku ovog ¢lanka, Ravnatelj moze zatra¥iti suglasnost Upravnog
vijeca te misljenje i odobrenje nadleZnog upravnog odjela Grada Dubrovnika.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave u pravilu priprema i provodi Ravnatelj, a ovisno o prirodi
predmeta nabave ili izvrienja ugovora u postupku nabave mogu sudjelovati ovlaétene osobe
nadleZnog upravnog odjela Grada Dubrovnika radi transparentnosti postupka.

Cijeli tijek postupka javne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
. Clanak 9.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poéetka postupka
jednostavne nabave.

Natin izratunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije-se koristiti s namjerom
izbjegavanja ZJN i ovog Pravilnika. .

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljuujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, to se izriito
odreduje u dokumentaciji o nabavi.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Agencije i gospodarskog subjekta il
subjekta kojem je upuéen poziy za dostavu ponuda moZe se obavljati postanskom posiljkom,
telefaksom, elektroni¢kim sredstvima ili telefonom, ovisno o vrsti i sloZenosti predmeta
nabave.

Clanak 10.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, prufi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dodatnoj
dokumentaciji, ukoliko je ista priloZena.

SadrZaj ponude i natin izrade ponude propisuje se u pozivu na dostavu ponude.

Priizradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude.
Ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. :

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a dostavlja na
natin propisan u pozivu na dostavu ponuda (osobno, postom, telefaksom ili e-mailom).



Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (primjerice nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.

Clanak 11.

Poziv na dostavu ponude upucuje se na natin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-poStom, dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspje$nom slanju telefaksom) i/ili objavom na internetskim stranicama Grada Dubrovnika
https://www.dubrovnik.hr/javna-nabava i na internetskim stranicama Agencije.

Poziva na dostavu ponude na mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 12.

Ponude u postupku prikupljanja ponuda dostavljaju se Agenciji neposrednom'predajom,
elektroni¢tkom postom ili putem pisarnice Grada Dubrovnika odnosno odgovarajuce kurirske
sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana
od dana slanja poziva na dostavu ponude, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 13.

Ovlasétene osobe iz ¢lanka 8. stavka 1. ovog Pravilnika pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju
ponudu prema kriterijima za odabir ponude iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika te daju prijediog
ravnatelju Agencije za odabir najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u
roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi
odreden duZi rok.

Agencija zadriava pravo uz objadnjenje odbiti pristiglu ponudu ili ponude ili ponititi
postupak.

Obavijest o poniétenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
VI.- DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

U pozivu za prikupljanje ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnim ugovaranjem
obavezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet
nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za odabir gospodarskog subjekta (osnove za
isklju¢enje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), kriteriji za odabir
ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i
informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.



U pozivu iz stavka 1. ovog Clanka moZe se priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu
dokumentaciju mogu sacinjavati skice, nacrti, planovi, projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na
temelju kojih su izradeni troskovnici u dokumentaciji.

Clanak 15.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti obja3njenja ili izmjene vezane
uz poziv na dostavu ponude.

Agencija ¢e odgovor na zatraZena objadnjenja ili izmjene vezane za dokumentaciju dostaviti
izravno zainteresiranim gospodarskim subjektima i objaviti na nalin objave poziva za
prikupljanje ponuda.

VIl KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnitke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine, operativni trokovi,
ekonomi&nost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i drugo.

o

Clanak 17.

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije u skladna pozivu za dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili
nije rezultat trZiSnog natjecanja, ili je Agencija utvrdila da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
nov&ana sredstva Agencije za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitetan odabir.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znacajnijih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Agencije propisane pozivom na
dostavu ponude.

VIIl. © SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave zavriava sklapanjem ugovora sa odabranim ponuditeljem,
izuzev u sluCajevima kada se izdaje narudZbenica na natin i pod uvjetima odredenim ovim
Pravilnikom.

Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave :
obavijesti o odabiru ponude odabranom ponuditelju.



lzvrienje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponude, dokumentacijom priloZenom uz poziv i odabranom ponudom.

Ravnatelj Agencije obvezan je kontrolirati i pratiti izvrdenje jednostavne nabave, odnosno
izvrSenje ugovora sklopljenog na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 19.
Agencija je obvezna voditi Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave.
X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit ¢e se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapo€injanja postupka
jednostavne nabave. !

*

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Agencije i
internetskim stranicama Agencije odnosno Grada Dubrovnika, a primjenjuje se od
22.12.2020. godine. .

Clanak 22.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga
bagatelne vrijednosti od 17. prosinca 2015. godine.

U Dubrovniku, 22.12.2020. godine

ravnatelj Agencije
Dubravko Pasqualicchio

Dbyl




