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REPUBLIKA HRVATSKA

DUBROVACKO - NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD DUBROVNIK

Upravni odjel za gospodarenje imovinom, opée i pravne poslove
Odsjek za provodenje postupaka nabave
KLASU: 406-01/25-02/55
URBROJ: 2117-1-08-03-25-03
Dubrovnik, 1. travnja 2025.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Procjena postojeCeg stanja sigurnosti te izrada Planova
sigurnosti osnovnoskolskih ustanova pod nadleznosti Grada
Dubrovnika

Evidencijski broj nabave: 02-24/25JN



UPUTE ZA IZRADU PONUDE

Narucitelj Grad Dubrovnik, Pred Dvorom 1, 20 000 Dubrovnik, OIB: 21712494719, pokrenuo
je predmetni postupak, za koji sukladno Clanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan
Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od
pragova za primjenu Zakona o javnoj nabauvi.

Na temelju ¢lanka 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika®
broj 19/22), poziv na dostavu ponuda se upucuje gospodarskim subjektima putem
elektronicke poste. Ovim putem Vas pozivamo na dostavu ponude sukladno slijedec¢im
uvjetima i zahtjevima:

1. OPIS PREDMETA NABAVE

1.1.Predmet nabave: Procjena postojeceg stanja sigurnosti te izrada Planova sigurnosti
osnovnoskolskih ustanova pod nadleznosti Grada Dubrovnika

1.2. Koli¢ina i tehnic¢ka specifikacija predmeta nabave:

Koli¢ina nabave odredena je TroSkovnikom (PRILOG II) koji je sastavni dio ovog Poziva na
dostavu ponude. Prilikom ispunjavanja TroSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke
izraCunava kao umnozak koli€ine stavke i cijene stavke.

1.3.Procijenjena vrijednost nabave: 21.000,00 EUR bez PDV-a.

1.4. Evidencijski broj nabave: 02-24/25JN

2. UVJETI NABAVE

2.1. Nacin izvrSenja: nabava usluge sukladno uvjetima navedenim u ovom pozivu.
2.2. Rok podetka i zavrSetka izvrSenja usluge: sukladno ugovoru

2.3. Rok valjanosti ponude: 30 dana od dostave ponude na obrascu ponude — Ponudbeni
list (PRILOG I). Ponude s rokom valjanosti kra¢im od navedenog roka ée biti odbijene.

2.4. Mjesto izvrSenja usluga: Grad Dubrovnik.

2.5. Rok, naéin i uvjeti plaéanja: 30 dana po ispostavljenom racunu

Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u javnoj nabavi (,Narodne novine* br.
94/2018), Naruditelj je od 01. prosinca 2018. godine obvezan zaprimati, obradivati te izvrsiti
plac¢anje elektroni¢kih raCuna i prate¢ih isprava izdanih sukladno europskoj normi i njezinim
ispravcima, izmjenama i dopunama (EN 16931-1:2017, Elektroni¢ki racun - 1. dio:
Semanti¢ki model podataka osnovnih elemenata elektronickog raduna i popis sintaksi
CEN/TS 16931-2:2017, Elektronicki racun - 2. dio: Lista sintaksi u skladu s EN 16931-1).



ElektroniCki raCuni koji su izdani na temelju izvrSenja ugovora skloplienog nakon
provedenog postupka javne nabave moraju biti u skladu s europskom normom i njezinim
ispravcima, izmjenama i dopunama. Sukladno €l. 5. Zakona o elektronickom izdavanju
raGuna u javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 94/2018), obvezni osnovni elementi
elektroni¢kog rauna jesu, medu ostalim:

» oznake procesa i racuna te vrijeme izdavanja ra¢una (godina, mjesec i dan te sat i minuta),
* razdoblje koje racun obuhvaéa,

* podaci o prodavatelju,

* podaci o kupcu,

* podaci o primatelju plac¢anja,

* podaci o poreznom predstavniku prodavatelja,

* upucivanje na ugovor,

» detalji o isporuci,

* upute za plaéanje,

* podaci o naknadama ili davanjima,

* podaci o stavkama na racunu,

* ukupni iznos racuna,

* rasClanjeni prikaz PDV-a.

Osim navedenih elemenata, elektroni¢ki raun mora sadrzavati i druge podatke koje
zahtijevaju posebni porezni propisi kojima se ureduje izdavanje odredene vrste racuna te
propisi kojima se ureduje raCunovodstvo poduzetnika. Racun i pratece isprave koje nisu
sukladne europskoj normi i njezinim ispravcima, izmjenama i dopunama Narucitelj neée
zaprimiti niti obraditi niti platiti.

2.6. Troskovnik i cijena ponude: Ponuditelji su duzni ponuditi odnosno upisati jediniCnu
cijenu i ukupnu cijenu (zaokruzene na dvije decimale) stavke TroSkovnika bez PDV-a i cijenu
ponude bez PDV-a, te PDV i ukupnu cijenu ponude s PDV-om na nacin kako je to odredeno
u Ponudbenom listu.

Cijena ponude pide se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za cjelokupni predmet
nabave. Cijena ponude mora biti izraZzena u eurima.

Jedini¢ne cijene iz ponude su fiksne i nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja ugovora o
izvodenju radovalizvrSenju usluge ili isporuke robe. Sve troSkove koji se pojave izvan
deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost
moraju biti uraCunati svi troSkovi i popust.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden pla¢anja PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjestu predvidenom za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti
iznos kao &to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto
predvideno za upis PDV-a ostavlja se prazno.

2.7. Kriterij odabira ponude: najniza cijena ponude s PDV-om uz obvezu ispunjenja svih
uvjeta i zahtjeva trazenih u ovom Pozivu.

2.8. Dokazi sposobnosti koje je ponuditelj obvezan dostaviti uz ponudu:



2.8.1. Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista.
Sposobnost se dokazuje Izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg
registra, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista, ponuditelj moze dostaviti izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana
slanja ovog poziva. Iz dokaza sposobnosti mora biti razvidno da je ponuditelj registriran za
izvrSenje predmeta nabave.

U slu€aju nedostavljanja ovog dokaza sposobnosti Narucitelj ¢e samostalno provjeriti upis u
sudski tj. obrtni registar na web stranicama nadleznog ministarstva.

3. SASTAVNI DJELOVI PONUDE

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€chom pismu, a treba sadrzavati:
- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - PRILOG |,
- Popunjeni TroSkovnik - PRILOG I,
- Dokaze sposobnosti iz toCke 2.8. ovog Poziva.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca). Sve trazene
dokumente koji se dostavljaju u ponudi ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici, pri
¢emu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu koji se nalazi u privitku ovog Poziva na dostavu
ponude, a koji je potrebno u cijelosti ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.
Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva.

4.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 08. travnja 2025. godine
do 10:00 sati.

4.2. Nacin dostave ponude: ponuda se dostavlja putem modula na internetskoj stranici
www.dubrovnik.hr/javna nabava/jednostavna nabava.

Klikom na link u dopisu Poziva za dostavu ponude otvara se modul u kojem gospodarski
subjekt upisuje trazene podatke (naziv tvrtke i email adresu) te prilaze dokumente ponude.
Ponude se dostavljaju najkasnije do roka za dostavu ponude iz tocke 4.1. Dostava ponuda
nakon navedenog roka nije moguc¢a. Ponuditelj sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

4.3. Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda provode ¢lanovi Struénog povjerenstva u postupku nabave i nije javno.
Narucitelj ¢e o postupku otvaranja i pregleda ponuda sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda. Dostavljanje ponuda nakon rok za dostavu ponuda nije moguce.

5. BITNI UVJETI ZA 1IZVRSENJE PREDMETA NABAVE



Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
pojedinacnim cijenama navedenima u ponudi ponuditelja, ponudbenom troSkovniku i u
skladu s uvjetima ovog Poziva ha dostavu ponude.
Naruditelj zadrzava pravo propisati dodatne uvjete u ugovoru (npr. sredstva osiguranja,
jamstvo, ugovorna kaznaii sl.)
Bitni uvjeti za izvrSenje predmeta nabave su:

- oblik ugovora: pisan, potpisan i ovjeren pe€atom odgovorne osobe narucitelja,

- ugovorne strane: Naruditelj (Grad Dubrovnik) i odabrani ponuditelj,

- predmet nabave,

- mjesto izvrSenja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu ponude,

- cijena, nacin, uvjeti i rok pla¢anja predmeta nabave: sukladno Pozivu na dostavu

ponude,
- rok pocetka i zavrSetka: sukladno Pozivu na dostavu ponude.

6. OSTALO

6.1. Osoba zaduzena za kontakt s ponuditeljima:
Helena Galjer, e-mail: nabava@dubrovnik.hr

6.2. Obavijest o rezultatima provedenog postupka nabave:

Naruditelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko
niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva,
odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci
Naruditelja.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih osoba za provedbu
postupka jednostavne nabave, Narucitelj odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduze 15
dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o
odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i poniStenju postupka nabave)
Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima putem elektroniCke poste. Protiv odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju nije moguce izjaviti zalbu.

6.3. Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

Ovlastene osobe za provedbu
postupka jednostavne nabave


mailto:nabava@dubrovnik.hr

Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG 1),
Troskovnik (PRILOG II).
Tehnicka specifikacija (PRILOG IIl)
Popis Skola sa adresama (PRILOG 1V)
Protokol o kontroli ulaska i izlaska (PRILOG V)

ok wbd

DOSTAVITI:
1. Naslovu
2. Pismohrana



PRILOG |
PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

Naruditel;: Grad Dubrovnik, Pred Dvorom 1, 20 000 Dubrovnik, OIB: 21712494719

Predmet nabave: Procjena postojeceg stanja sigurnosti te izrada Planova sigurnosti
osnovnoskolskih ustanova pod nadleznosti Grada Dubrovnika

Ev. broj: 02-24/25JN
Potpisivanjem ponudbenog lista ponuditelj prihvaéa sve posebne i op¢e uvjete iz Poziva za

dostavu ponude te se u slu€aju odabira njegove ponude obvezuje izvrsiti predmet nabave u
skladu s tim odredbama i za cijene navedene u ponudi i troSkovniku.

NAZIV PONUDITELJA:

Adresa (poslovno srediste):

OoIB: IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste:

Ime, prezime i funkcija ovlastene osobe/a za
potpisivanje ugovora:

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt:

Telefon: Telefaks:

Adresa e-poste:

Cijena ponude bez PDV-a:

Porez na dodanu vrijednost:

Cijena ponude s PDV-om:

Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

U , dana 2025.

ZA PONUDITELJA:
M.P.

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe)

1 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedi$ta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden istog, mjesto upisa ostaviti praznim.




