PRAVILNIK O DODJELAMA POTPORA MALE VRIJEDNOSTI ZENAMA
PODUZETNICAMA NA PODRUCJU GRADA DUBROVNIKA

Dubrovnik, rujan 2025.

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Svrha Pravilnika o dodjelama potpora male vrijednosti Zenama poduzetnicama na podrudju
Grada Dubrovnika (dalje: Pravilnik) je jaCanje poduzetni¢kog potencijala Zena u
poduzetnistvu, kao i poticanje samozaposljavanja Zzena i ostvarivanje rodne ravnopravnosti
kroz ekonomsko osnazivanje Zena na podruc¢ju Grada Dubrovnika (dalje: Grad).

Temeljna nacela iz stavka 1. ovog Clanka Pravilnika u skladu su sa Europskom poveljom o
ravnopravnosti spolova na lokalnoj razini koju Odluku o pristupanju Grada Dubrovnika
Europskoj povelji o ravnopravnosti spolova na lokalnoj razini je donijelo Gradsko vije¢e Grada
Dubrovnika dana 28. svibnja 2018. godine (,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika br: 12/18).

Potpore koje se odobravaju i dodjeljuju temeljem ovog Pravilnika te Programa poticanja
razvoja obrta, malog i srednjeg poduzetniStva Grada Dubrovnika (,Sluzbeni glasnik Grada
Dubrovnika br:12/25), smatraju se potporama male vrijednosti (dalje: potpore) sukladno
pravilima Uredbe komisije (EU) br. 2023/2831 od 13. prosinca 2023. godine o primjeni ¢lanaka
107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore (Sluzbeni list
Europske unije L 2023/2831, 15.12.2023, dalje: Uredba).

Sukladno ¢lanku 1. Uredbe ovaj Pravilnik se ne moze primijeniti na potpore koje se dodjeljuju
poduzetnicama:

a. koji se bave primarnom proizvodnjom proizvoda ribarstva i akvakulture;

b. koji se bave preradom i stavljanjem na trziSte proizvoda ribarstva i akvakulture, ako je
iznos potpore utvrden na temelju cijene ili koliCine kupljenih proizvoda ili proizvoda
stavljenih na trziste;

C. u primarnoj proizvodniji poljoprivrednih proizvoda;

d. u sektoru prerade i stavljanja na trziste poljoprivrednih proizvoda u jednom od sljedecih
sluCajeva:

- ako se iznos potpore utvrduje na temelju cijene ili koliine tih proizvoda koji su
kupljeni od primarnih proizvodaca ili koje doticni poduzetnici stavljaju na trziste;

- ako su potpore uvjetovane njihovim djelomiénim ili potpunim prenoSenjem na
primarne proizvodace;



e. za djelatnosti povezane s izvozom u tre¢e zemlje ili drzave Clanice, odnosno potpore
izravno povezane s izvezenim koli€inama, uspostavljanjem i radom distribucijske
mreze ili drugim tekuéim rashodima povezanima s djelatnoscu izvoza;

f. koje uvjetuju upotrebu domacih proizvoda ili usluga umjesto uvoznih.

Ako poduzetnica djeluje i u jednom od sektora navedenim u stavku 4. ovog ¢lanka, to¢kama
(a), (b), (c)ili (d) i u jednom ili viSe sektora obuhvaéenih podru¢jem primjene Uredbe ili obavlja
druge djelatnosti obuhvaéene podruéjem primjene Uredbe, Uredba se primjenjuje na potpore
dodijeljene u vezi s tim drugim sektorima ili djelatnostima, uz uvjet da doti¢na drzava Clanica
osigura, na primjeren nacin, na primjer razdvajanjem djelatnosti ili troSkova, da djelatnosti u
sektorima koji su iskljuéeni iz podru€ja primjene Uredbe ne ostvaruju korist od
de minimis potpore dodijeljene na temelju Uredbe.

Clanak 2.
Potpore se dodjeljuju jednoj poduzetnici.

Pojmom ,jedan poduzetnik” sukladno Uredbi obuhvaéena su sva poduzeéa koja su najmanje
u jednom od sljedec¢ih medusobnih odnosa:
a) jedno poduzece ima vecinu glasackih prava dioni€ara ili lanova u drugom poduzecu;
b) jedno poduzeée ima pravo imenovati ili smijeniti veéinu ¢&lanova upravnog,
upravlja¢kog ili nadzornog tijela drugog poduzeca;
c) jedno poduzece ima pravo ostvarivati vladajucéi utjecaj na drugo poduzece na temelju
ugovora sklopljenog s tim poduzeéem ili na temelju odredbe njegova osnivackog akta
ili statuta;
d) jedno poduzece koje je dioni€ar ili ¢lan u drugom poduzeéu, samo kontrolira vecinu
glasackih prava dioni€ara ili glasackih prava ¢lanova u tom poduzec¢u u dogovoru s
drugim dioni¢arima ili €lanovima tog poduzeéa.

Poduzeca koja su u bilo kojem od navedenih odnosa iz stavka 2. ovog ¢lanka sa preko jednog
ili viSe drugih poduzecéa (povezana poduzeca) smatraju se jednim poduzetnikom.

Temeljem Uredbe maksimalan iznos svih potpora male vrijednosti koje jednoj poduzetnici
mogu biti dodijeljene tijekom zadnjeg trogodiSnjeg razdoblja, uklju€ujuci i potporu dodijeljenu
temeljem ovog Pravilnika, ne smiju premasiti iznos od 300.000 EUR-a neovisno o razini
davatelja i vrsti instrumenata dodjele potpore male vrijednosti.

De minimis potpora se smatra dodijeljenom u trenutku kada poduzetnica stekne zakonsko
pravo na primanje potpore, neovisno o datumu isplate predmetne potpore.

Clanak 3.

Ovim Pravilnikom izmedu ostalog propisuju se prihvatljive prijaviteljice, uvjeti i kriteriji za
podno$enje prijave, namjena i iznos sredstva, postupak provedbe javnog poziva, postupak
podno$enja prijave, odobravanje potpore, obveze korisnica potpore, kontrola isplacenih
sredstava potpore.

Sredstva potpore male vrijednosti na temelju ovog Pravilnika su bespovratna sredstva i
godiSnje se osiguravaju u ProraCunu Grada Dubrovnika sukladno raspolozivim sredstvima.



U svrhu realizacije ovog Pravilnika, Grad Dubrovnik uspostaviti ¢e suradnju sa Hrvatskom
gospodarskom komorom — Zupanijskom komorom Dubrovnik, kao i drugim subjektima koji
promicu razvoj poduzetnistva zena, sve po potrebi.

PRIHVATLJIVE PRIJAVITELJICE POTPORE | UVJETI ZA PODNOSENJE PRIJAVE
Clanak 4.

Korisnice potpora u smislu ovog Pravilnika su prihvatljive prijaviteljice - subjekti malog
gospodarstva (mikro i mali te srednji poduzetnici) koje su fiziCke i pravne osobe (registrirani
kao zadruge, OPG-ovi, obrti, trgovacka drustva, d.o0.0. i j.d.0.0.) u 100% privatnom vlasnistvu
s registriranim sjediStem na podrucju Grada Dubrovnika koje samostalno i trajno obavljaju
dopustene djelatnosti radi ostvarivanja dobiti odnosno dohotka na trZistu, a utvrdene prema
kriterijima propisanim Zakonom o poticanju razvoja malog gospodarstva (,Narodne novine®,
broj 29/02, 63/07, 53/12, 56/13 i 121/16). Potpore male vrijednosti dodjeljivat ¢e se navedenim
subjektima malog gospodarstva u obliku bespovratnih sredstava kao nadopuna privatnom
financiranju.

Prijaviteljice trebaju poslovati i imati registrirano sjedi$te ili podruznicu na podrudju Grada, a
obrtnici i fizicke osobe i prebivaliSte. Ukoliko Prijaviteljica obavlja gospodarsku djelatnost i
izvan podrudja Grada, potpora se moZze koristiti samo za gospodarsku djelatnost na podrucju
Grada organiziranu kroz posebnu poslovnu jedinicu i odvojeno knjigovodstvo.

Potpora se dodjeljuje godiSnje (zasebno za svaku godinu) i to kao bespovratna sredstva za
provedbu sufinanciranja zenskog poduzetniStva putem javnog poziva te u skladu s Programom
poticanja razvoja obrta, malog i srednjeg poduzetniStva Grada Dubrovnika ( “Sluzbeni glasnik
Grada Dubrovnika broj:12/25). Financijska sredstva potrebna za provedbu ovog Pravilnika
osiguravaju se u ProraCunu Grada Dubrovnika u upravnom odjelu nadleznom za
gospodarstvo.

Prihvatljive prijaviteljice u smislu ovog Pravilnika su drzavljanke Republike Hrvatske, koje u
svom vlasnistvu (50% i viSe) imaju poslovni subjekt i koje:

— pozitivno posluju (sa izuzetkom gospodarskih subjekata koji su zapoceli s
poslovanjem u prethodnoj i tekucoj godini);

— imaju registrirano sjediste ili podruznicu na podru€ju Grada, a obrtnici i fizicke osobe i
prebivaliste;

— imaju najmanje jednog zaposlenog na neodredeno vrileme (samo vlasnica ili jed
an zaposleni);

— nemaju evidentiran dug po osnovi javnih davanja o kojima sluzbenu evidenciju vodi
Porezna uprava;

— nemaju evidentiran dug prema Gradu Dubrovniku;

— posluju u skladu s odredbama Uredbe;

— imaju u cijelosti namjenski iskoristene dodijeljene potpore male vrijednosti i dostavile
su izvjeSce o ostvarenju ucinaka izvrSenog ulaganja za potpore dodijeljene u prethodne
dvije godine (ako su iste dobile);

— koji nisu za istu namjenu i troSak u tekucoj godini dobili potporu iz drugih javnih izvora
(npr. iz drzavnog, Zupanijskog proracuna i sl.).

Ispunjavanje uvjeta iz prethodnog stavka ovog Clanka dokazuje se dostavom obvezne
dokumentacije propisane ¢lankom 9. ovog Pravilnika.

IZNOS SREDSTAVA | INTENZITET POTPORE



Clanak 5.

Jedna poduzetnica godiSnje moze podnijeti samo jednu prijavu za jednu ili viSe namjena iz
¢lanka 6. Pravilnika s tim da pojedinacni iznos potpore moze iznositi najviSe do 2.000 EUR-a.

Intenzitet potpore je do 100% prihvatljivih troSkova, do razine maksimalnog iznosa navedenog
u stavku prvom ovog ¢lanka.

NAMJENA, PRIHVATLJIVI | NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI/AKTIVNOSTI
Clanak 6.

Prihvatljivi su troSkovi po definiranim aktivnostima, nastali od 1. sijeCnja unutar teku¢e godine
javnog poziva.

Ovim Pravilnikom odobravaju se sredstva potpore za sljedeée poslovne aktivnosti:

KATEGORIJA I. - inicijalni troSkovi

— opremanje poslovnog prostora;

— izradu poslovnog plana i konzultantske usluge;

— izrada web stranice;

— sufinanciranje troSkova €uvanja djece poduzetnicama pocetnicama;

KATEGORIJA Il. —inovacije uvedene u poslovne postupke

— razvoj novog proizvoda ili usluge;

— ulaganje u projekte Zenskog poduzetniStva sa svrhom tehnoloSkog unaprjedenja
(kupnja novih strojeva ili opreme kojima ¢e se unaprijediti poslovanije);

— predstavljanje inovacija i novih proizvoda;

— medunarodnu gospodarsku aktivnost (sajmovi, delegacije);

— nastupi na specijaliziranim sajmovima;

— marketing i novi softver;

— edukacija/stru¢no osposobljavanje nuzno za nastavak/poboljSanje aktivnosti;

— uvodenje i stjecanje: normi za usluge; planskih normi; sigurnosnih normi; normi za
uporabu; proizvodnih normi; normi za isporuku; normi za mjerenje; normi za kvalitetu
materijala; normi za procedure; normi za ispitivanje i testiranje; normi za objasnjenje i
simbole; terminoloskih normi; deklaracijskih normi; CE oznaka;

— pravo uporabe znaka Hrvatska kvaliteta, Izvorno hrvatsko i Hrvatski oto¢ni proizvod.

Poslovne aktivnosti se provode kroz sljedeée mjere i to za:

— uredenje unutarnjeg poslovnog prostora/radionice;

— nabavu opreme, alata i inventara;

— nabavunovih tehnologija (strojevi, postrojenja i oprema za proizvodnju, obradu i
preradu; mjerni i kontrolni uredaji i instrumenti);

— izradu poslovnog plana i konzultantske usluge za odobravanje kredita i jamstva;

— poduzetni¢ku izobrazbu;

— troSkove izrade web stranice;

— poduzetnicama pocCetnicama (do 1 godine poslovanja) sufinancirati ¢e se troSkovi
Cuvanja djece u 75%-thom iznosu cijene vrti¢a, troSkova odgajateljice i cijene



produzenog boravka u $koli, za razdoblije od jedne godine, a najvise do 2.000
EUR-a.

Troskovi koji nisu prihvatljivi i koji se neé¢e uzimati u obzir su sljededci:

— porez na dodanu vrijednost bez obzira da li je poduzetnik u sustavu PDV-a ili nije;
— koji su nastali prije poCetka tekuce godine u kojoj se provodi Javni poziv;

— potrosni materijal, nabava/kupovina/najam/leasing vozila i pokretnih strojeva;
— troskovi studija;

— osnivacki kapital;

— troSkovi odrzavanja i mjese¢nog najma poslovnog prostora;

— oglasavanje (emitiranje na TV-u, radio postajama, objave u tisku);

— reprezentacije, sluzbena putovanja (dnevnice, prijevoz, hotel i sl.);

— troskovi vlastitog rada;

— bankovni tro8kovi, trodkovi jamstava;

— reprogram i refinanciranje postojecih kredita;

— pristojbe i naknade;

— troSkovi amortizacije.

POSTUPAK PROVEDBE JAVNOG POZIV/-}
Clanak 7.

Prijaviteljice iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika pravo na potporu ostvaruju putem Javnog poziva.

Javni poziv za dodjelu potpora male vrijednosti za namjene iz &lanka 6. ovog Pravilnika
raspisuje gradonacelnik, a postupak priprema, vodi i kontrolira upravni odjel Grada Dubrovnika
nadlezan za gospodarstvo.

Javni poziv za dodjelu potpora male vrijednosti traje 20 (slovima: dvadeset) kalendarskih dana
od prvog sljede¢eg dana od dana objave na sluzbenim stranicama Grada Dubrovnika.

Javni poziv moZe se objaviti i u tiskanom tjedniku kao i na stranicama Hrvatske gospodarske
komore — Zupanijske komore Dubrovnik.

Grad Dubrovnik zadrzava pravo bez obrazlozenja zatvoriti, obustaviti ili ponistiti javni poziv i
prije donoSenja Odluke o odabiru i dodjeli sredstava potpora male vrijednosti Zenama
poduzetnicama na podru¢ju Grada Dubrovnika bez odgovornosti prema podnositeljicama
prijava.

Grad ne sudjeluje u ugovaranju poslovnih odnosa prijaviteljica i ostalih sudionika u provedbi
projekta te ne moze:

1. sudjelovati/posredovati u njihovom rjeSavanju,
2. niti snositi posljedice u sporovima i potrazivanjima koji/koja u tim odnosima mogu
nastati.

Clanak 8.

Postupak u svezi dodjeljivanja potpora sukladno ovom Pravilniku obavlja Povjerenstvo za
dodjelu potpora male vrijednosti Zenama poduzetnicama na podruc¢ju Grada Dubrovnika (dalje:
Povjerenstvo), koje se sastoji od pet Clanova (predsjednika i Cetiri Clana), koje svojim
zaklju€kom imenuje gradonacelnik Grada na prijedlog upravnog odjela Grada Dubrovnika
nadleZnog za gospodarstvo.



Dva ¢&lana Povjerenstva &ine predstavnici Hrvatske gospodarske komore — Zupanijske komore
Dubrovnik.

Povjerenstvo prestaje s radom nakon provedenog postupka dodjele potpora. Clanovi
Povjerenstva ne primaju nikakvu naknadu za sudjelovanje u postupku.

PODNOSENJE PRIJAVE

Clanak 9.

Sastavni dio ovog Pravilnika Cini Sest priloga (obrazaca) koje su prijaviteljice obvezne popuniti
i priloziti uz svoje prijave. Isti se mogu preuzeti sa sluzbenih stranica Grada, a to su:

Prilog 1.: Prijavni obrazac,

Prilog 2.: Izjava podnositeljice prijave,

Prilog 3.: Zahtjev za isplatom bespovratnih sredstava potpore male vrijednosti,
Prilog 4.: Izjava o davanju suglasnosti za prikupljanje i obradu podataka,
Prilog 5.: Izjava o koristenim potporama male vrijednosti,

Prilog 6.: Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja.

Pored navedenih dokumenata iz stavka 1. ovog €lanka prijava na Javni poziv mora sadrzavati
sljedec¢u obveznu dokumentaciju i to ovisno o pravhom obliku registracije subjekta:

DOKUMENTACIJA ZA TRGOVACKA DRUSTVA

1.

preslika rieSenja o upisu u sudski registar ili izvadak iz sudskog registra, odnosno
ako ima viSe osnivaca drustveni ugovor u kojem se vidi struktura vlasnistva (min 50%
vlasnistvo zene);

potvrda nadleZne porezne uprave u nepostojanju duga po osnovi javnih davanja ne
starija od 14 dana od dana podnoS$enja prijave;

potvrda Grada Dubrovnika da nema dugovanja ne starija od 14 dana od dana
podno&enja prijave;

preslika kompletnog Godidnjeg financijskog izvjesStaja (GFl) za prethodne tri
poslovne godine;

predugovori/ponude/predracuni/troS8kovnici za namjene za koje se traze sredstva
potpore ne stariji od poéetka teku¢e godine provedbe Javnog poziva;

potvrda o podacima u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
o stazu za sve zaposlenike.

DOKUMENTACIJA ZA OBRTE

1.

preslika obrtnice (ako je zajedniCki obrt treba dostaviti i presliku ugovora obrta
iz kojeg se vidi struktura vlasnidtva, min 50% vlasnidtvo Zene) i nesluzbeni izvod iz
Obrtnog registra;

potvrda nadleZzne porezne uprave u nepostojanju duga po osnovi javnih davanja ne
starija od 14 dana od dana podnoSenja prijave;

potvrda Grada Dubrovnika da nema dugovanja ne starija od 14 dana od dana
podnoSenja prijave;

obrti koji posluju u sustavu poreza na dobit dostavljaju presliku kompletnog Go
disSnjeg financijskog izvjestaja (GFIl) za prethodne tri poslovne godine potvrden od
FINA-e, a obrti koji posluju u sustavu poreza na dohodak dostavljaju presliku ovjerene
Prijave poreza na dohodak za prethodne tri poslovne godine;
predugovori/ponude/predraduni/troSkovnici za namjene za koje se traze sredstva
potpore ne stariji od poCetka teku¢e godine provedbe javnog poziva;



6. potvrda o podacima u matiénoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
o staZzu za sve zaposlenike.

DOKUMENTACIJA ZA OPG

1. preslik potvrde Drzavne uprave o registraciji OPG-a;

2. potvrda nadlezne porezne uprave u nepostojanju duga po osnovi javnih davanja ne
starija od 14 dana od dana podnos$enja prijave;

3. potvrda Grada Dubrovnika da nema dugovanja ne starija od 14 dana od dana
podno&enja prijave;

4. presliku ovjerene Prijave poreza na dohodak za prethodne tri poslovne godine;

5. predugovori/ponude/predrauni/troSkovnici za namjene za koje se traZe sredstva
potpore ne stariji od poéetka teku¢e godine provedbe javnog poziva;

6. potvrda o podacima u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
o stazu za sve zaposlenike.

Prijaviteljice mogu dostaviti i dopunsku dokumentaciju za potrebe bodovanja po kriterijima
ocjenjivanja prednosti za dodjelu sredstava potpore:
— rje8enje nadleznog tijela o utvrdenoj invalidnosti vlasnice i/ili njenog djeteta i/ili
zaposlenika.

Dokumentacija se moze podnjeti u izvorniku ili preslici. Ukoliko ocjeni da je to potrebno,
Povjerenstvo moze traziti nadopunu dokumentacije u slu¢aju kad predmetna prijava nije do
kraja jasna, odnosno zadrzava pravo provjere i uvida na terenu svih kriterija o kojima ovisi
odobravanje potpore kao i eventualno traZenje originalne ili druge dokumnetacijena uvid.

PodnosSenjem prijave podnositeljice ujedno daju suglasnost za prikupljanje i obradu njihovih
osobnih podataka te objavu na internetskim stranicama Grada Dubrovnika, sve u svrhu prijave
na javni poziv i ostvarenja sredstava potpore malih vrijednosti radi koje se podaci prikupljaju
kao i prosljedivanju istih Ministarstvu financija. Grad se obvezuje Stititi osobne podatke
gradana u skladu s vazec¢im propisima koji ureduju podrucje zastite osobnih podataka. Svi
osobni podaci prikupljeni i obradeni temeljem ovog poziva prikupljaju se i obraduju u svrhu
provedbe poziva i informiranja javnosti, u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih
podataka, odnosno samo u nuznom opsegu za ostvarenje svrhe iz prijave, a sve sukladno
Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. godine i Zakonu o
provedbi Opc¢e uredbe o zastiti podataka (,Narodne novine® broj 42/18). Obveza povijerljivosti
ne odnosi se na podatke koje je Grad duzan javno objaviti radi poStivanja nacela
transparentnosti u provedbi poziva i u skladu sa pravom na pristup informacijama (&lanak 10.
Zakona o pravu na pristup informacijama ,Narodne novine® broj 25/13, 85/15 i 69/22.).

Prijave se u zadanom roku dostavljaju putem poste preporu¢enom posiljkom na adresu Grad
Dubrovnik, Pred dvorom 1, 20000 Dubrovnik ili se donose osobno u zatvorenoj koverti u
pisarnicu Grada, Gunduli¢eva poljana 6, Dubrovnik. Na koverti treba pisati: ,Povjerenstvo za
dodjelu potpora male vrijednosti Zzenama poduzetnicama na podrucju Grada Dubrovnika, NE
OTVARAJ“.

KRITERIJI ZA OCJENU 3
Clanak 10.

BROJ
KRITERIJI ZA OCJENU BODOVA

1. Broj zaposlenih a) T7ivise 4
| zap b) od3do6 3




c) do2 2
2. a) proizvodne i preradivacke djelatnosti 10
Di b IT i kreativne industrije 6
jelatnost
c) usluge 4
d) trgovina 2
3. a) do3 4
Broj godina poslovanja b) od4do6 3
c) 7ivise 2
4. | Udio vlastitih ili drugih a) viSeod61% 7
izvora sredstava b) od 40% - 60% 5
predmeta financiranja c) od20% do 40% 3
5. | Stupanj inovativnosti i
unapredenja Prema procjeni ¢lanova povjerenstva 1
poslovanja
6. | Utvrdena invalidnost
vlasnice i/ili djeteta ifili / 6
zaposlenika poslovnog
subjekta

POSTUPAK ODOBRAVANJA POTPORE
Clanak 11.

Nakon zatvaranja Javnog poziva, Povjerenstvo iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika razmatra pristigle
prijave te izraduje Zapisnik o otvaranju i pregledu prijava. U predmetnom zapisniku obvezno
se navode analiti¢ki podaci s otvaranja pristigle dokumentacije te se potom na temelju bodova
izraduje rang lista prijava u skladu s utvrdenim uvjetima i kriterijima, a sve sukladno ovom
Pravilniku, Programu poticanja razvoja obrta, malog i srednjeg poduzetnistva Grada
Dubrovnika (,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika“ broj:12/25) i objavljenom Javnom pozivu.
Sredstva se odobravaju prema bodovnoj rang listi od najveéeg broja bodova na nize do
konacne raspodijele ukupnog iznosa sredstava namijenjenih dodjeli predmetnih potpora.

Povjerenstvo u cilju sveobuhvatne procjene projekta, a nakon $to utvrdi da podnositeljica
zahtjeva ispunjava uvjete iz javnog poziva te da je prilozila propisanu dokumentaciju, moze
izvrsiti i terenski izvid (oCevid). Svaki troSak za koji se provjerom utvrdi da nije prihvatljiv biti ¢e
iskljucen.

Na osnovu Zapisnika o otvaranju i pregledu prijava te rang listi Povjerenstvo predlaze
gradonacelniku donoSenje Odluke o odabiru i dodjeli sredstava potpora male vrijednosti
Zenama poduzetnicama na podruc¢ju Grada Dubrovnika (potpisanu od predsjednika i svih
¢lanova povjerenstva), a protiv koje podnositeljice prijave ne mogu podnijeti prigovor.

U slucaju jedanakog broja bodova i uz zadovoljenje svih uvjeta i kriterija prijave na Javni poziv,
prednost ¢e imati one prijave s ranijim datumom i vremenom zaprimanja i to sve do iskoriStenja
sredstava osiguranih u Proradunu Grada za predmetnu namjenu.

NACIN ISPLATE SREDSTAVA

Clanak 12.
U svrhu dodjele potpora obveze prijaviteljica su da iz vlastitih sredstava izvrS§e financiranje
sukladno provedenom Javnom pozivu. Po dostavi racuna i dokaza o uplati (izvod iz

bankovnog ra¢una), Grad ¢e s odabranom prijaviteljicom sklopiti Ugovor o dodjeli bespovratne
potpore kojim ¢e izmedu ostalog utvrditi:



1. iznos odobrenih sredstava potpore Grada,
2. uvjete i nain isplate sredstava potpore,
3. ostala medusobna prava i obveze.

Nalog za pla¢anje nije prihvatljiv kao dokaz o izvrSenom plac¢anju.
Kompenzacije i cesije se ne prihvacaju kao dokaz o izvrSenom placaniju.
Ugovor o leasingu se ne prihvaéa kao dokaz o izvrS§enom plaéanju.

Grad ¢e odobrena sredstva potpore korisnicima isplatiti jednokratno u roku od 30 dana od
dana potpisivanja Ugovora po obje strane.

PRIJAVE KOJE SE NECE RAZMATRATI
Clanak 13.
Nece se razmatrati prijave:

— podnositeljica koje su u ste€aju ili postupku likvidacije;
— s nepotpunim podacima i dokumentacijom;
— koje su pristigle nakon roka propisanog u Javnom pozivu,

Poduzetnice koje iskoriste pravo na potporu sukladno ovom Pravilniku u tekuéoj kalendarskoj
godini, ne ostvaruju pravo na potporu u narednoj godini, odnosno dvije godine uzastopno, te
se takve pristigle prijave ne¢e razmatrati.

Prijaviteljice za potpore sufinanciranja tradicijskih obrta te za potpore Zenama poduzetnicama
Grada Dubrovnika ne mogu u jednoj proraunskoj godini istovremeno biti korisnici obje
gradske potpore.

OBVEZE KORISNICA 5
Clanak 14.

Obveze korisnica su da u svrhu kontrole namjenskog utroSka potpora dostave Gradu pisano
izvieS¢e o utroSku sredstava i to u roku do 30 dana od dana potpisa Ugovora. Na pisani zahtjev
prijaviteljice, a kada za to postoje opravdani razlozi, ovaj rok se moze produljiti za maksimalno
dodatnih 15 dana za dostavu traZzenih podataka.

Prijaviteljica je prilikom potpisa Ugovora duzna dostaviti bjanko zaduznicu ovjerenu od strane
javnog biljeznika u iznosu koji je jednak ukupno odobrenom iznosu potpore, kao sredstvo
osiguranja placanja u slu€aju povrata potpore ako je ista prodala ili na drugi nacin otudila
opremu i/ili prekinula proizvodnju/aktivnost, odnosno u slu¢aju nastanka nekih drugih okolnosti
koje su dovele do prekida izvrSavanja predmetne poslovne aktivnosti mjere u roku od 2 (dvije)
godine od dana dobivanja potpore Grada.

KONTROLA KORISNICA | ISPLACENIH SREDSTAVA POTPORE

Clanak 15.



Za kontrolu i vodenje evidencije korisnica potpore, visini isplacenih sredstava te kontroli na licu
mjesta zaduZuje se upravni odjel Grada nadleZan za gospodarstvo koji putem ovlastene osobe
odjela ima pravo uvida u cjelokupnu predmetnu dokumentaciju.

Korisnice potpore duzne su opremu nabavljenu sredstvima potpore zadrzati u funkciji i ne smiju
je prodati ili na drugi nacin otuditi slijede¢e 2 (dvije) godine od dana dobivanja potpore, u
protivnom su duzne vratiti dobivena sredstva u Proracun Grada Dubrovnika i to u roku od 30
do max 90 dana od dana nastanka utvrdene promjene vlasnistva.

Ukoliko se naknadno utvrdi da je Prijaviteljica kojoj je dodijeljena potpora prikazala i prilozila
neistinitu dokumentaciju i podatke ili ako tijekom provodenja odustane od projekta ili se utvrdi
nenamjensko koristenje potpore, pokrenut ¢e se postupak povrata potpore u ProraCun Grada
uvean za pripadajucu zakonsku zateznu kamatu, aktiviranjem instrumenta osiguranja
pla¢anjailili ce se pokrenuti postupak prisilne naplate preko nadleznih tijela, a sve u skladu s
odredbama Javnog poziva i Ugovora o dodjeli potpore te Ce ista biti iskljuCen na 2 (dvije)
godine iz svih gradskih subvencija u poduzetnistvu ito od dana kad je bila utvrdena obveza
povrata potpore u gradski proracun.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

O svim dodijeljenim potporama male vrijednosti, Grad Dubrovnik obavjeStava Ministarstvo
financija u skladu sa zakonom kojim se ureduju drzavne potpore.

Grad Dubrovnik je obvezan Cuvati podatke o dodijeljenim potporama male vrijednosti deset
godina od dana dodjele, sve sukladno posebnom propisu.



PRIJAVNI OBRAZAC Prilog 1.

za dodjelu potpora male vrijednosti Zenama poduzetnicama
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Prilog 2.

GRAD DUBROVNIK

Ime i prezime podnositeljice prijave:

Adresa stanovanja:

Izjava podnositeljice prijave

Izjavljujem da su mi poznate odredbe Javnog poziva za dodjelu potpora male
vrijednosti Zenama poduzetnicama na podruc¢ju Grada Dubrovnika za godinu,
te ih prihvaéam i pod materijalnom i krivicnom odgovornoscu izjavljujem da u tekucoj
godini nisam primila sredstva potpore iz drugih javnih izvora i da kupljenu opremu kao
i odvijanje proizvodnje/aktivnosti za koje ¢u dobiti sredstva potpore, necu prodati niti
otuditi ili prekinuti u roku od dvije godine od dana dobivanja potpore.

POTPIS PODNOSITELJICE
PRIJAVE

U , dana godine.




Prilog 3.

GRAD DUBROVNIK

Zahtjev
za isplatom bespovratnih sredstava potpore male vrijednosti

Ispunjava podnositeljica prijave

Ime i prezime podnositeljice prijave

oIB

Adresa

Mjesto

Broj mobitela/telefona
e-mail adresa

IBAN raCuna podnositelja prijave

Banka

Trazeni iznos potpore

POTPIS PODNOSITELJICE
PRIJAVE

U , dana godine.




Prilog 4.

GRAD DUBROVNIK, Upravni odjel za europske fondove i gospodarstvo

‘ Izjava o davanju suglasnosti za prikupljanje i obradu podataka

UREDBA (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA | VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (dalje u tekstu: Opca uredba o zastiti podataka), sadrzi niz pravila kojima se osigurava
zastita temeljnih prava i sloboda pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka. Zakonom o provedbi Opée
uredbe o zastiti podataka (NN 42/18, dalje u tekstu: Zakon) osigurava se provedba Opc¢e uredbe o zastiti
podataka. Temeljem ¢lanka 13. i 14. Opce uredbe o zastiti podataka Grad Dubrovnik, Upravni odjel za
europske fondove i gospodarstvo, obavjestava Vas o osobnim podacima koje kao voditelj obrade prikuplja i
obraduje u skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka, zastiti Vase privatnosti, pravnim osnovama
i svrhama obrade, primateljima obrade, rokovima Cuvanja kao i o Vasim pravima koja kao ispitanik imate
vezano za obradu Vasih osobnih podataka.

Grad Dubrovnik, Upravni odjel za europske fondove i gospodarstvo voditelj je obrade koji obraduje osobne
podatke podnositeljica zahtjeva za dodjelu potpora male vrijednsoti Zzenama poduzetnicama na podrucju
Grada Dubrovnika sukladno Programu poticanja razvoja obrta, malog i srednjeg poduzetniStva Grada
Dubrovnika (,Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika “, br.12/25).Trazeni osobni podaci i priloZeni
dokumenti podnositelja zahtjeva nuzni su radi utvrdivanja i ostvarivanja prava na dodjelu potpora Zenama
poduzetnicama.Grad Dubrovnik, Upravni odjel za europske fondove i gospodarstvo ne¢e davati na
koriStenje osobne podatke koji su prikupljeni u nazna€enu svrhu drugim primateljima, osim u slu¢ajevima
predvidenim zakonskim propisima. Sukladno Pravilniku o ¢uvanju, koriStenju, odabiranju i izlu€ivanju
arhivskog i registraturnog gradiva Grada Dubrovnika ("Sluzbeni glasnik Grada Dubrovnika", broj: 02/13),
podaci se €uvaju trajno.

Sukladno odredbama Opce uredbe o zastiti podataka imate pravo pristupa osobnim podacima, pravo na
ispravak, pravo brisanja (,pravo na zaborav®), pravo na ograni¢enje obrade, pravo na prijenos podataka,
pravo na prigovor, pravo podnosenja prituzbe Agenciji za zastitu osobnih podataka i pravo na povlagenje
privole. Svoja prava mozete ostvariti podnoSenjem zahtjeva Sluzbeniku za zastitu podataka, poStom,
preporu¢enom posiljikom s povratnicom na adresu: Grad Dubrovnik, Upravni odjel za poslove
gradonacelnika, Sluzbenik za zastitu podataka, Dubrovnik, Pred Dvorom 1, osobno na adresu: Grad
Dubrovnik, Upravni odjel za poslove gradonalelnika, Sluzbenik za zastitu podataka, Dubrovnik, Pred
Dvorom 1 ili putem elektroniCke poste na e-mail: szop@dubrovnik.hr. Obrasci za ostvarivanje prava
ispitanika dostupni su na linku: https://www.dubrovnik.hr/pravo-na-pristup-informacijama/zastita-podataka,
a isti se mogu preuzeti i na pisarnici Grada Dubrovnika.

Vlastoru¢nim potpisom na obrascima kojima trazite ostvarivanje prava na dodjelu potpora male vrijednosti
Zenama poduzetnicama na podrucju Grada Dubrovnika, potvrdujete i suglasni ste da Grad Dubrovnik,
Upravni odjel za europske fondove i gospodarstvo moze obradivati Vase osobne podatke navedene u
obrascima. Ujedno, vlastoru¢nim potpisom potvrdujete da ste Vi podnositelj te da su informacije i izjave date
na obrascima istinite i tocne.

POTPIS PODNOSITELJICE PRIJAVE

U , dana godine



mailto:szop@dubrovnik.hr
https://www.dubrovnik.hr/pravo-na-pristup-informacijama/zastita-podataka

Prilog 5.

Izjava

o koriStenim potporama male vrijednosti

Potpora se dodjeljuje sukladno uvjetima propisanim Uredbom Komisije (EU) broj
2023/2831 od 13. prosinca 2023. o primjeni ¢lanaka 107. i 108. Ugovora o
funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore (Sluzbeni list L 2023/2831 od
15.12.2023.), koje se dodjeljuju poduzetnicima koji pruzaju usluge od opceg
gospodarskog interesa.

U obzir se uzimaju sve potpore male vrijednosti (de minimis potpore) neovisno o
instrumentu i razini davatelja takvih potpora.

Za potrebe ove lzjave prijavljuju se one potpore male vrijednosti koje su u Republici
Hrvatskoj zaprimila sva poduzeéa povezana s Podnositeljem prijave. Kako bi se
omogucilo potpuno i toéno izvjeSc¢ivanje o potporama male vrijednosti (de
minimis), Podnositelj prijave i svako povezano poduzeée moraju popuniti jedan
primjerak ove lzjave.

U protekle tri godine Podnositeljica prijave i svako povezano poduzece
(odgovarajucu izjavu oznaciti krizicem):

nije bila korisnik potpora male vrijednosti u tekuéoj i prethodne dvije fiskalne
godine

bila je korisnik potpora male vrijednosti, i to kako slijedi:




U godini

- U godini

R AR R RN RN A RN NE N AN RN RN NN R A A A A A A A A A

SLSLLLSL LS LIS LS LSS LS LSS LSS

L N T T T N S T R N T T N N T
<

Nazivi drzavnih tijela ili pravnih osoba
koje su odobrile potpore malih
vrijednosti:

Namijene ili projekti za koje
su odobrene potpore:

Iznosi potpora u
eurima:

Datumi dodjele
potpora:

Dodijeljene potpore smo
opravdali i namjenski
iskoristili (DA/NE/U
TIJEKU)

B T N

Nazivi drzavnih tijela ili pravnih osoba
koje su odobrile potpore malih
vrijednosti:

Namijene ili projekti za koje
su odobrene potpore:

Iznosi potpora u
eurima:

Datumi dodjele
potpora:

Dodijeljene potpore smo
opravdali i namjenski
iskoristili (DA/NE/U
TIJEKU)
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Sarasaaant
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Ovom lIzjavom pod materijalnom i kaznenom odgovorno$¢€u izjvaljujem da su svi podaci navedeni u ovoj Izjavi istiniti, tocni i potpuni
kao i da sam upoznata s vazec¢im propisom koji regulira podrucje potpora male vrijednosti temeljem Uredbe Komisije (EU) broj
2023/2831 od 13. prosinca 2023. godine o primjeni ¢lanka 107. i 108. Ugovora o funkcioniranju Europske unije na de minimis potpore
(Sluzbeni list Europske unije, L 2023/2831). Slijedom navedenog neopozivo izjavljujem da ¢u u slu€aju da tijelo nadlezno u prvom
stupnju za povrat potpora danih ili koriStenih protivho propisima utvrdi da koristim potpore koje su protivhe propisu te naloZi njihov
povrat, vratiti Gradu Dubrovniku ukupan iznos potpore koji je oglasen nedopustenim, zajedno sa zakonskim zateznim kamatama i to
od datuma koristenja iznosa oglasenog nedopustenim pa do datuma njegova povrata Gradu Dubrovniku.

Mjesto i datum Ime i prezime te potpis
vlasnice/osobe ovlastene za
zastupanje




Prilog 6.
Izjava o nepostojanju dvostrukog
financiranja

IZJAVA

e o0 nepostojanju dvostrukog financiranja za

(napisati za koji projekt/mjeru)

Prijaviteljica:

(naziv poslovnog subjekta, OIB)

ZaokruZziti odqgovarajuce stanje:

A) nije dobila financijska sredstva za sufinanciranje prijavljenogq projekta iz javnih izvora od tijela drzavne uprave, Vladinih
ureda i tijela, javnih institucija, jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, fondova EU-a ili inozemnih fondova te
drugih donatora do datuma slanja prijave za sufinanciranje.

B) natjecala se za financijska sredstva za sufinanciranje prijavljenog projekta, ali postupak odobravanja sredstava za
sufinanciranje projekta jos je u tijeku.

(naziv tijela i naziv natjeCaja gdje je prijavljen projekt te zatraZeni iznos sufinanciranja)



C) ostvarila financijska sredstva za sufinanciranje prijavljenog projekta te su joj sredstva odobrena u djelomi¢nom iznosu
(prema ugovorima o sufinanciranju koji su vec zaklju¢eni

(naziv tijela i naziv natjeCaja/ugovora u okviru kojeg su odobrena sredstva)

(dobiveni iznos sufinanciranja)

Pod kaznenom i materijalnom odgovornoscu izjavljujemo da su svi podaci navedeni u Izjavi istiniti, toCni i potpuni.

M.P.

Mijesto i datum Ime i prezime te potpis osobe
ovlastene za zastupanje
prijavitelja






