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UPUTE  ZA  IZRADU  PONUDE 

 
1.  PODACI O NARUČITELJU 
 

Naziv Naručitelja: GRAD DUBROVNIK  
Sjedište:   Pred Dvorom 1, 20 000 Dubrovnik 
OIB:    21712494719 
Broj telefona:   020/351-800 
Broj telefaksa:              020/321-528 
Internetska adresa:  www.dubrovnik.hr 
Elektronička pošta:  grad@dubrovnik.hr 

 
2. KONTAKT OSOBA/UPRAVNI ODJEL ZA KOMUNIKACIJU SA PONUDITELJIMA: 

 
Kontakt osoba: Davor Rudenjak  (tehnička pitanja u svezi predmeta nabave) 
Telefon: 020/351 864, fax. 020/351 763,  
E–pošta:drudenjak@dubrovnik.hr  

 
Kontakt osoba: Marijana Jarak (pitanja u svezi dokumentacije) 
Telefon: 020/351-864, fax. 020/351-763 
E–pošta:nabava@dubrovnik.hr  

 
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih 
subjekata može se obavljati poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom 
poštom na adrese Naručitelja navedene gore. Naručitelj se obvezuje odgovoriti na 
zahtjeve za pojašnjenjem i dodatnim informacijama vezane uz dokumentaciju o 
nabavi isključivo na zahtjeve dostavljene poštanskom pošiljkom, telefaksom ili 
elektroničkom poštom.  
 

3. Vrsta postupka i vrsta ugovora 
Postupak jednostavne nabave sukladno članku 5. Pravilnika o provedbi postupaka 
jednostavne nabave sa svrhom sklapanja ugovora s najpovoljnijim  ponuditeljem koji 
udovoljava uvjetima navedenim u Dokumentaciji. 

 
4. Procijenjena vrijednost nabave 
            80.000,00 kn bez PDV-a 
 
5.        Opis predmeta nabave 
    

Predmet nabave su usluge izrade geomehaničkog elaborata sa geotehničkim 
istražnim radovima na lokaciji Boćarske dvorane u Komolcu na č.z. 344/1 i 344/5 k.o. 
Komolac. 
Za potrebe izrade glavnog projekta potrebno je izraditi geotehnički elaborat za 
temeljno tlo na lokaciji nove boćarske dvorane u Komolcu. Potrebni geotehnički 
istražni radovi: 

• istražna bušotina 10,0 m (5 kom.; prema priloženoj skici na tlocrtu temelja), 
• in-situ ispitivanje tla izvođenje standardnog penetracijskog pokusa (SPP), 
• terenska klasifikacija i determinacija bušene jezgre 
• uzimanje uzorka tla i laboratorijsko ispitivanje (3 kom.; poremećeni i neporemćeni 

uzorci (PU/NU) 
• opća klasifikacijska svojstva (vlažnost, granulometrija, Attebergove granice, 

specifična težina i dr.) PU 
• posmična čvrstoća materijala (metodom izravnog posmika) NU 

http://www.dubrovnik.hr/
mailto:grad@dubrovnik.hr


• mehanička svojstva (modul stišljivosti) NU 
• geofizičko ispitivanje između izvedenih bušotina (georadar – 4 pravca) 
• izrada geotehničkog elaborata (obrada i interpretacija podataka dobivenih istražnim 

radovima s prijedlogom temeljenja). 
 

6. Evidencijski broj nabave:   26-08/17 J  
 
7.  Rok izvršenja 
 Rok izvršenja je 55 radnih dana od potpisa ugovora. 
 
8. Količina predmeta nabave 
 Geotehnički elaborat izrađuje se u 4 (četiri) primjerka. 

9. Osnove za isključenje 
 

Naručitelj će obvezno iz postupka nabave isključiti ponuditelja / gospodarskog 
subjekta ukoliko nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za 
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje 
tih obveza nije dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja (primjerice u postupku 
predstečajne nagodbe). 

 
Da bi dokazao nepostojanje ovog razloga za isključenje ponuditelj je dužan u ponudi 
dostaviti: 
1.potvrdu Porezne uprave o stanju duga ili 
2. važeći jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog 
subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz točke 1., ili 
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajuću izjavu osobe koja je po zakonu ovlaštena za 
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadležne sudske ili upravne vlasti ili 
bilježnika ili nadležnog strukovnog ili trgovinskog tijela u državi sjedišta gospodarskog 
subjekta ili izjavu s ovjerenim potpisom kod bilježnika, ako se u državi sjedišta 
gospodarskog subjekta ne izdaje potvrda iz točke 1. ili jednakovrijedni dokument iz 
točke 2. 

 
Dokaz ne smije biti stariji od 30 dana računajući od dana objave poziva za dostavu 
ponude na web stranici Grada Dubrovnika (www.dubrovnik.hr).. 

10. Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti 

 
Dokaz upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta 
gospodarskog subjekta.  
Dokument kojim se dokazuje sposobnost – Odgovarajući izvod upisa u sudski, obrtni, 
strukovni ili drugi odgovarajući registar. Ako se u državi sjedišta gospodarskog 
subjekta ne izdaje navedeni dokument, gospodarski subjekt će dostaviti izjavu s 
ovjerenim potpisom kod nadležnog tijela. Izvod, odnosno izjava,  ne smije biti starija 
od tri mjeseca računajući od dana objave poziva za dostavu ponude. 
 

11. Sadržaj i način izrade ponude 

 
Ponuda mora sadržavati: 

 
1. POPUNJEN, POTPISAN I OVJEREN PONUDBENI LIST 
2. DETALJNA RAZRADA PONUDE, ODNOSNO PRIKAZ RADOVA 

(TROŠKOVNIK) SA OPISOM AKTIVNOSTI, JEDINICOM MJERE, KOLIČINOM, 
JEDINIČNOM I UKUPNOM CIJENOM BEZ PDV-A      

http://www.dubrovnik.hr/


     3. DOKUMENTE KOJIMA PONUDITELJ DOKAZUJE DA NE POSTOJE                   
RAZLOZI ISKLJUČENJA     

   4.  TRAŽENI DOKAZ SPOSOBNOSTI 
 

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije o 
nabavi. 
Stranice ponude označavaju se brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i 
ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se 
označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja 
na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. 
Ako je dio ponude izvorno numeriran primjerice (katalozi), ponuditelj ne mora taj dio 
ponude ponovo numerirati. 
Ponude se moraju izraditi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu i da je onemogućeno naknadno vađenje i 
umetanje listova. 
Ponuditelj je dužan dostaviti izvornik ponude, koji treba biti uvezan u nerastavljivu 
cjelinu. 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod 
datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 
Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj. 

 
12. Način dostave 
 

Ponude moraju biti dostavljene u zatvorenoj omotnici bez obzira na način dostave, 
putem urudžbenog zapisnika Grada Dubrovnika, do 11. listopada 2017. do 12:00 
sati. (protokol Gundulićeva poljana 10) 

            Ne provodi se javno otvaranje ponuda.  
Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neće se otvarati i vraćaju se ponuditelju  
neotvorene. 

 
Na omotnici mora biti naznačeno: 
– naziv i adresa Naručitelja, 
– naziv i adresa Ponuditelja, 
– evidencijski broj nabave, 
– naziv predmeta nabave,  
– naznaka »ne otvaraj«. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu 
ponude. 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s 
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje 
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom 
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se 
vraća ponuditelju. 
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao 
zakašnjela ponuda te se bez odgode, neotvorena vraća pošiljatelju. 

 
13.      Način određivanja cijene ponude 
 

Cijena ponude se piše brojkama i izražava u kunama. U cijenu ponude bez PDV-a 
uračunavaju se svi troškovi i popusti ponuditelja, cijena ponude mora biti iskazana 
bez PDV-a, posebno se iskazuje PDV i ukupna cijena ponude s PDV-om. 

 



Ukoliko naručitelj prilikom pregleda ponuda utvrdi računsku pogrešku, naručitelj će 
ispraviti računsku pogrešku i o tome odmah obavijestiti ponuditelja čija je ponuda 
ispravljena te će od ponuditelja zatražiti da u roku 2 (dva) dana od dana primitka 
obavijesti potvrdi prihvaćanje ispravke računske pogreške. Ispravci se u ponudi jasno 
naznačuju. Mjerodavne su jedinične cijene upisane u Troškovniku.  
Naručitelj je obvezan na osnovi rezultata i pregleda ocjena ponuda odbiti ponudu za 
koju ponuditelj nije prihvatio ispravak računske pogreške. 

 
14.      Kriterij za odabir ponude 

 
           Najniža cijena. 
 
15.      Rok valjanosti ponude 

 
Rok valjanosti ponude je 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda 

 
16.      Obavijest o rezultatima nabave 
  

Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz 
predmet nabave iz ovog Poziva za dostavu ponuda i zadržava pravo odbiti sve 
ponude i poništiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara 
svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim opravdanim 
slučajevima (npr. Profesionalni propust) prema odluci Naručitelja. 
 
Naručitelj će izvršiti pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda u razumnom 
roku te pisanu obavijest o rezultatima nabave  o odabiru najpovoljnije ponude ili 
poništenju postupka nabave) dostaviti svim ponuditeljima. 

 

17. Bitni uvjeti za izvršenje ugovora 

17.1. Načelo savjesnosti i poštenja 

Odabrani ponuditelj jamči i obvezuje se da nije počinio niti da je itko prema njegovom 
znanju počinio niti jednu od sljedećih radnji, te da neće počiniti, niti će ikoja osoba 
koja djeluje uz njegovo znanje ili suglasnost počiniti ikoju od tih radnji, a to su:    

(a) nuđenje, davanje, primanje ili traženje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi 
utjecao na djelovanje zaposlenika Naručitelja u vezi s predmetnim postupkom nabave 
odnosno provedbom ugovora zaključenog na temelju istog,  

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utječe ili se nastoji utjecati na postupak  nabave 
ili provedbu zaključenog ugovora na štetu Naručitelja, uključujući i tajni  dogovor 
ponuditelja.  

U tom smislu, ako je neki član Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili  
dužnosnik upoznat s nekim činjenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani  
ponuditelj.  

 

17.2.  Popis gospodarskih subjekata s kojima je  Naručitelj u sukobu interesa ili 
navod da takvi subjekti ne postoje 

  
 Grad Dubrovnik kao javni naručitelj ne smije sklapati ugovore: 

• APOZITO d.o.o.  Vukovarska 30, Dubrovnik 

• ODVJETNIČKI URED HRVOJE TOKIĆ, Vukovarska 30, Dubrovnik 



• SALONA LIBER d.o.o., Kralja Zvonimira 73, Solin 

• CAFFE BAR „ZLATNA PALMA“ Kralja Zvonimira 93, Solin 

• USLUŽNI OBRT „LET“ Trpanjska 7, Dubrovnik 

• BUDMAN d.o.o. Trpanjska 7, Dubrovnik 

 

17.3. Ostali bitni uvjeti za izvršenje ugovora 

Nema 

18.  Provjera ponuditelja 

 
U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka dostavljenih od strane 
gospodarskog subjekta, naručitelj može dostavljene podatke provjeriti kod izdavatelja 
dokumenta, nadležnog tijela ili treće strane koja ima saznanja o relevantnim 
činjenicama, osim u slučaju ako je gospodarski subjekt upisan u Službeni popis 
odobrenih gospodarskih subjekata. 

 
19.  Odredbe o odabiru ponude ili poništenju postupka nabave 
 

Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno 
ne odabrati ni jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste 
prema ponuditeljima. 
Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana pristigla ponuda. 
 

20.  Prilozi Pozivu za dostavu ponuda 

 
Prilog I – Obrazac Ponudbenog lista 
Prilog II – Tehničke specifikacije predmeta nabave 
Prilog III - Popis potrebnih geotehničkih istražnih radova (EMPORA d.o.o.) 
Prilog IV - Podloga sa ucrtanim lokacijama bušotina 
Prilog V - Nacrti Boćarske dvorane 
 

 

 
            
          
 
 



           PRILOG I. 
            
Broj ponude:  ________________            Datum ponude: _________________ 
 
 

PONUDBENI LIST 
Nabava usluga izrade geomehaničkog elaborata sa geotehničkim istražnim radovima 

na lokaciji Boćarske dvorane u Komolcu 

 

1. Naziv i sjedište Naručitelja, 
OIB: 

GRAD DUBROVNIK, Pred Dvorom 1, 20 000 
Dubrovnik, OIB: 21712494719 

2. Podaci o ponuditelju: 
    (Naziv ponuditelja) 

 
 

3. Sjedište (adresa)  
    ponuditelja/nositelja ponude: 

 
 

4. Adresa za dostavu pošte: 
 
 

5. OIB Ponuditelja: 
 
 

6. Poslovna banka i broj računa: 
 
 

7. Ponuditelj u sustavu PDV-a 
(da/ne): 

 
 

8. Adresa e-pošte: 
 
 

9. Kontakt osoba ponuditelja: 
 
 

10. Broj telefona, broj fax-a: 
 
 

11. Cijena ponude (kn bez PDV-
a): 

 
 

12. Iznos PDV-a (kn): 
 
 

13. Cijena ponude (kn s PDV-om):   

14. Rok  i mjesto pružanja 
usluga:  

 55 radnih dana od potpisa ugovora 

15. Rok valjanosti ponude: 
 
60 dana 

16. Ime i prezime i potpis osobe  
      ovlaštene za zastupanje: 

Ime i prezime: 

 
Potpis: 

 
 
    M.P.  _______________________________________ 
      (ime, prezime i potpis ovlaštene osobe ponuditelja) 
Napomene: 
*Ako se radi o zajednici ponuditelja u obrascu upisati podatke za nositelja zajednice ponuditelja. 
*Ponuditelj koji nije u sustavu PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene 
ponude s PDV-om, upisuje isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude 
bez PDV-a 

 



 
 
PRILOG II 

 
 

Tehnička specifikacija usluga 

 
Predmet nabave:  Nabava usluga izrade geomehaničkog elaborata sa  
   geotehničkim istražnim radovima na lokaciji Boćarske dvorane 
   u Komolcu na č.z. 344/1 i 344/5 k.o. Komolac. 

 
 
 

Za potrebe izrade glavnog projekta potrebno je izraditi geotehnički elaborat za 
temeljno tlo na lokaciji nove boćarske dvorane u Komolcu. Potrebni geotehnički 
istražni radovi: 

1. istražna bušotina 10,0 m (5 kom.; prema priloženoj skici na tlocrtu temelja), 
2. in-situ ispitivanje tla izvođenje standardnog penetracijskog pokusa (SPP), 
3. terenska klasifikacija i determinacija bušene jezgre 
4. uzimanje uzorka tla i laboratorijsko ispitivanje (3 kom.; poremećeni i neporemćeni  
uzorci (PU/NU) 

• opća klasifikacijska svojstva (vlažnost, granulometrija, Attebergove granice, 
specifična težina i dr.) PU 

• posmična čvrstoća materijala (metodom izravnog posmika) NU 
• mehanička svojstva (modul stišljivosti) NU 

5. geofizičko ispitivanje između izvedenih bušotina (georadar – 4 pravca) 
6. izrada geotehničkog elaborata (obrada i interpretacija podataka dobivenih istražnim 
radovima s prijedlogom temeljenja). 

 

 

 
 
 

 
 
 


